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 وحدات التعليم الأساسية  :  الوحدة التعليمية
 

 مراجعة محاسبية ومالية: المقياس
 السداسي الثاني /  أولى ماستر : المستوى
 0: المعامل 
 6: الرصيد 

 : أهداف تدريس المقياس 
 تعريف الطالب بعلم المراجعة المحاسبة والمالية ؛ 
   الطالب من الإطلاع حول أهم معايير المراجعة المتعارف عليها والمقبولة قبولا عاما؛تمكين 
 توضيح أهم صفات ومهام المراجع الخارجي بالإضافة إلى حقوقه وواجباته ؛ 
  ابراز أهم المراحل الأساسية للقيام بمهمة مراجعة محاسبية ومالية لمؤسسة ما مع تبيان كيفية كتابةة التقريةر و

 روط الضرورية التي يتوجب توفرها في هذا التقرير؛ أهم الش
   محاولة ربط الطالب بةالواقع العملةي مةن  ةلال توضةيح أهةم المرتكةبات المتبعةة في تةاقي  القةوامم الماليةة مةع

 . محاولة إعطاء أمثلة واقعية

 :  المكتسبات القبلية
  ذات الوةةلة باعتبةةار المراجعةةة  ضةرور  حوةةول الطالةةب علةةا قةةار كةةافي مةةن المعلومةات حةةول  يةةع المقةةايي

تغاية عكسية للمكاسب والمعارف القبلية حول المحاسبة العامة والمعمقةة بالإضةافة الى اابايةة والتشةريعات 
 .القانونية والتجارية واابامية
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 مقدمة 
ماليةةةة  يعتةةةق مقيةةةاج المراجعةةةة المحاسةةةبية والماليةةةة أحةةةا أهةةةم المقةةةايي  في  ووةةةات محاسةةةبة وتةةةاقي   و وةةة 

المؤسسةةة   ف ةةت يسةةتطيع الةةاارج فهةةم مفهةةوم المراجعةةة المحاسةةبية والماليةةة وتطةةورن يوليةةا ومحليةةا  لابةةا أن يكةةون ملمةةا 

وإجةةراءات رارسةةتها ويةةربط بةةين عةةا  مقةةةايي  ( الإطةةار الريةةةر   ةةا) بالمبةةايو والقواعةةا الأساسةةية للم اسةةبة الماليةةة

الخ   فالمراجعةةة ...نون التجةةار   اابايةةة  معةةايير التةةاقي  الاوليةةة و المحليةةةمعةةايير المحاسةةبة الاوليةةة  القةةا: نةةذكر مرهةةا

  . المحاسبية و المالية ما هو إلا إمتااي للم اسبة المالية وهراك من يعتقن أحا فروعها

تهةةاف في لملهةةا إلى تعريةةف الطلبةةة بعلةةم المراجعةةة  سةةتقاموعلةةا وجةةه الخوةةوه فةةلمحن هةةذن المحاضةةرات الةةتي 

  كمةةا  واجبةةات الةةتي نةةب أن يت لةةا عةةا المراجةةع الخةةارجيوالتوضةةيح صةةفات وحقةةو  و  مةةاوأهميتهة والماليةةة المحاسةةبي

نهةةاف مةةن  ةةلال محةةاور هةةذن المطبوعةةة  إلى توضةةيح المراحةةل الأساسةةية للقيةةام بمهمةةة مراجعةةة مؤسسةةة مةةا وا وةةول 

لمعلومةةات الماليةةة في القةةوامم الماليةةة  مةةع علةةا أيلةةة إ بةةات كافيةةة وملاممةةة لإبةةااء رأ  فةة  محايةةا حةةول صةة ة و ةةرعية ا

و (  أصةول و  وةوم) التطر  في الأ ير إلى ااانةب التطبيقةي وتوضةيح كيفيةة ف ة  و مراجعةة حسةابات الميبانيةة 

 (.نفقات –ايرايات ) حسابات الرتامج 

 
 
 
 

 بوعزيز إبراهيم  .د                                                                                             
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            :  ىالأول اضرةالمح

الإطار المفاهيمي للمراجعة 

 المحاسبية والمالية
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 مدخل مفاهيمي إلى المراجعة المحاسبية والمالية:   21 المحاضرة الأولى
 ية والماليةالمحاسب  لمحة تاريخية عن المراجعة -1

المراجعة ليست وليا  اليوم بل عرفها الإنسان مرذ أن بةاأ بمباولةة نشةاطاته و اصةة عرةاما بةاأ بمسةت الةافاتر 
المحاسةةبة وقةةا ارتةةبط تطوريهةةا بتطةةور الوةةراعة وإزهةةار التجةةار  الةةذ  أيع إلى شةةو الشةةركات و ةةعاع نشةةاطها وازييةةاي 

الشةركات والمتعةةاملين معهةةا مةةن معرفةة نتةةامج أعمةةا م مةةن هرةةا رأسمةال وتعقةةا عملياتةةه رةةا صةعب علةةا أصةة ا  هةةذن 
ظهرت المراجعة كوسيلة للاطمئران وتأكا من ص ة هذن العمليةات وكةان الفضةل للةاول المتقامةة مثةل بريطانيةا الةتي 

وأ ةةيرا الولايةةات المت ةةا   4554ثم تبعتهةةا كرةةاا  4581نيمةةت مهرةةة المراجعةةة فانشةةأ عةةا أول مريمةةة مهريةةة سةةرة 
 4551.1مريكية الأ

 المحاسبية والمالية  تعريف المراجعة -0
المراجعة بمالو ا اللفيي يقوا عا ف ة  البيانةات والأرقةام والسةجلات بقوةا الت قة  مةن صة تها  ةير أن 
المراجعةةة معةةن مهريةةا اتفةة  عليةةه المحاسةةبين فيقوةةا عةةا الف ةة  الانتقةةاذ  المةةريم لأنيمةةة الرقابةةة الاا ليةةة والبيانةةات 

بية المسةةجلة في الةةافاتر والسةةجلات ولقةةوامم الماليةةة للمؤسسةةات الةةتي تراجةةع حسةةاباتها بقوةةا إبةةااء رأ  محايةةا المحاسةة
عةةن مةةاع صةة ة ويقةةة هةةذن البيانةةات ويرجةةة الاعتمةةاي عليهةةا ومةةاع يلالةةة القةةوامم الماليةةة وا سةةابات الختاميةةة الةةتي 

 .ا المالي أعاتها المؤسسة عن نتيجة أعما ا من ربح أو  سار  وعن مركبه
 2:ويمكن  رح المراجعة فيما يلي 

يقوا بةه ف ة  القيةاج المحاسةو وهةو القيةاج الكمةي والرقةا  للعمليةات الماليةة الخاصةة : الفحص - أ
بالرشةةةاط المعةةة  للمؤسسةةةة ويشةةةمل الف ةةة  التأكةةةا مةةةن صةةة ة وملاممةةةة قيةةةاج العمليةةةات الةةةتي   

سةةةيلة لتأكةةةا مةةةن سةةةلامة القيةةةاج الكمةةةي تسةةةجيلها ودايةةةاها وتبويبهةةةا للجةةةوء إلى أيلةةةة الإ بةةةات كو 
 .الرقا  للعمليات المالية

يقوةةا بةةه إمكانيةةة ا كةةم علةةا صةةلاحية ا سةةابات الختاميةةة كتعبةةير سةةليم لرتيجةةة أعمةةال : التحقــق - ب
المؤسسةةةةة عةةةةن يور  ماليةةةةة  وا كةةةةم علةةةةا المركةةةةب المةةةةالي بأنةةةةه سةةةةليم ويعكةةةة  صةةةةور  الوةةةة ي ة عةةةةن 

 .المؤسسة

                                                           
1
  .10:   ه1002  الطبعة الثالثة  يار وامل للرشر  الأرين مدخل إلى التدقيق من الناحية النظرية و العمليةالتميمي هاي    
   1041   الطبعة الأولى  يار صفاء للرشر والتوزيع  عمان  "مدخل إلى التدقيق و التأكيد وفقا لمعايير التدقيق الدولية عة أحما حلمي  2

 .11:ه 
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  نتةةامج الف ةة  والت قةة  في  ةةكل يسةةهل الاطةةلاع عليةةه مةةن طةةرف هةةو عبةةار  عةةن بلةةور : التقريــر - ت
 .الذين يهمهم الأمر وهو مرحلة نهامية عن أعمال المراجعة

 1:وترقسم باروها إلى قسمين:  المحاسبية و المالية أهداف المراجعة -3
 (مباشرة)الأهداف الرئيسية  3-1

 . الافاتر المحاسبية والسجلاتدق  من ص ة ويقة و رعية وصا  البيانات المحاسبية مسجلة في -
يقوةةا بشةةرعية ا سةةابات أن ا سةةابات تمةةت وفةة  الترييمةةات والقةةوانين المعمةةول عةةا وهرةةا يمكةةن أن نةةذكر  -

 :الرووه التشريعية والترييمية مثل
 القانون الأساسي للشركة. 
  القانون التجار. 
 القانون الضريو. 
 القواعا المحاسبية المتعارف عليها. 
 .سابات فيقوا عا إعطاء صور  حقيقية عن وضعية حسابات المؤسسةأما صا  ا  -
إعطاء الرأ  محايا يسترا إلى أيلة وقرامن قوية علا ماع مطابقة القوامم المالية التي أعاتها المؤسسةة بمةا هةو  -

زمريةة  مقيا بافاتر والسجلات وماع يلالة تلت القوامم علا نتامج أعمال المؤسسة من ربةح أو  سةار   ةلال فة  
 .معيرة وحقيقة مركبها المالي

 2(الغير مباشرة)الأهداف الفرعية  3-0
 .اكتشاف ما يوجا بافاتر من أ طاء وتبوير -
تقليةةل فةةره ارتكةةا  الأ طةةاء والتبويةةر عةةن طريةة  تةةاعيم أنيمةةة الرقابةةة الاا ليةةة في المؤسسةةة ومةةا دا ةةه  -

 .زيارات المراجع المفاجئة من ا ر في نووه العاملين
ي القةةاممين علةةا إيار  المؤسسةةة علةةا ا سةةابات الةةتي تمةةت مراجعتهةةا في تقريةةر ورسةةم سياسةةات إياريةةة اعتمةةا -

 .ا اضر  والمستقبلية وا اذ قرارات علا أساج من البيانات المحاسبية التي اطمئروا إلى صاقها وسلامتها
قرير مراجةع حسةابات مثةل الةاامرين طمئرة من يطلعون علا ا سابات الختامية المرشور  والميبانية المرف  عا ت -

 .الخ  وتمكيرهم من ا اذ القرارات المراسبة للاستثمار أموا م...وحملت السراات
                                                           

 .  80:  ه1004  الاار ااامعية   الإسكرارية  دراسات متقدمة في المحاسبة والمراجعةكمال الاين موطفا الاهراو   1
  ااةبء الأول  الطبعةة الأولى  "الإطـار النظـرو و الإجـرا ات العمليـة – مراجعـة الحسـابات المتقدمـةحسين أحما يحاوح  حسين يوسف قاضي  2

 .20:  ه1002الأرين   يار الثقافة 
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اعتمةةاي إيار  الضةةرامب علةةا ا سةةابات الةةتي قةةام بمراجعتهةةا مراجةةع مو ةةو  فيةةه وتقليةةل الإجةةراءات الروتيريةةة  -
 .قريرن الضريو كا فا عن المخالفات الضريبيةأ راء الف   كما يساعا المراجع إيار  الضرامب إذا قام ت

يسةةاعا المراجةةع المؤسسةةة في تقةةا  تقةةارير لهتلفةةة إلى ا يئةةات ا كوميةةة الوصةةية والرقابيةةة الةةتي تترةةاول وضةةعية  -
 .المؤسسة وأهاافها ومشاكلها

 أنواع المراجعة -4
 1:يرتبط دايا أنواع المراجعة بعا  معايير مرها

 عةمن حيث نطاق عملية المراج : 
يقوا عا ف    يع البيانات المثبت بالةافاتر والسةجلات لتأكةا بأنهةا مسةجلة : المراجعة الكاملة -أ           

بانتيةةام وأنهةةا صةة ي ة وان  يةةع الةةافاتر والسةةجلات ومةةا دتويةةه مةةن حسةةابات أو بيانةةات  اليةةة مةةن الأ طةةاء أو 
ة المراجةع  ةير مقيةا  بةأ   ةرط أو قيةا  فلةه وحةان حة  الغش أو التلاعب وفي هذا الروع من المراجعةة دةا أن سةلط

 .دايا العمليات التي يقوم بف وها ومراجعتها وله حرية الا تبارات اللازمة
يقوةةةا عةةةذا الرةةةوع مةةةن المراجعةةةة تلةةةت العمليةةةات الةةةتي يقةةةوم عةةةا المراجةةةع وتكةةةون : المراجعـــة الجزئيـــة -ب         

أن يطلةب مةن المراجةع ف ة  العمليةات الرقايةة الةتي أجرتهةا في فة   كة  مـثامحاوي  ا ةاف أ  موجهةة لغةرع معةين 
 .زمرية معيرة
 2: من حيث الوقت الذو تتم فيه عملية المراجعة 
هةةةةي عبةةةةار  عةةةةن المراجعةةةةة لةةةةتي تةةةةتم بعةةةةا نهايةةةةة السةةةةرة الماليةةةةة للمؤسسةةةةة الةةةةتي تراجةةةةع : المراجعــــة النهائيــــة -أ        

ية وإجةةراء العلميةات اارييةةة ويتميةةب هةذا الرةةوع مةةن المراجعةة علةةا أن المراجةةع حسةاباتها أ  بعةةا إقفةةال الةافاتر المحاسةةب
يباأ عمله بعا ترصيا  يع ا سابات وهذا ضمان لعام حاوث أ  تبوير أو تعا  في البيانةات المثبةت في الةافاتر 

 .أو في أرصا  ا سابات
راجةةع بمراجعةةة عمليةةات وحسةةابات المراجعةةة في هةةذا الرةةوع مةةن المراجعةةة يقةةوم الم: المراجعــة المســتمرة -ب        

بوةفة مسةتمر  فيقةوم ببيةةار  المؤسسةة في فة ات متعةةاي  مةن السةرة الماليةةة  فيقةوم بمراجعةة العمليةةات الةتي أجريةت كمةةا 
انةةه يقةةوم بمراجعةةة نهاميةةة للقةةوامم الماليةةة في نهايةةة السةةرة أ  بعةةا ترصةةيا ا سةةابات و ةة  هةةذن المراجعةةة المؤسسةةةات 

 . ت العمليات المتعاي  التي يوعب علا المراجع إتمامها لو قام بمراجعتها في نهاية السرةالكقع ذا
 

                                                           
 .73:   ه1001  الإسكرارية  يار ااامعية ااايا   الرقابة والتدقيق الداخليفت ي رز  السوافر  وآ رون  1

  4222ستقبل للرشر  الأرين  عمان    يار الم"الأصول العلمية و العملية لتدقيق الحسابات"  الا را ب الخطيب   ليل محموي الرفاعي   2
  .32:ه
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 1: من حيث درجة الالتزام في عملية المراجعة 
 .وهي تلت المراجعة التي يفرضها القانون علا المؤسسة: المراجعة القانونية أو الإلزامية -أ
راي  أصةة ا  المؤسسةةة ومةةن  ةةير أن تكةةون هرةةاك إلةةبام أو جةةق وهةةي الةةتي تةةتم بم ةة  إ: المراجعــة الاختياريــة-ب

 .علا تعيين مراجع للمؤسسة  وتاعا كذلت بالمراجعة التعاقاية
 2: من حيث الهيئة التي تقوم بعملية المراجعة 

يقوةةةةةا بالمراجعةةةةةة الاا ليةةةةةة الف ةةةةة  المةةةةةريم للعمليةةةةةات المؤسسةةةةةة ويفاترهةةةةةا وسةةةةةجلاتها : المراجعـــــة الداخليـــــة -أ
ا بواسطة هيئة يا لية أو مةراجعين تةابعين للمؤسسةة أو مةن موظفيهةا ويهةاف هةذا الرةوع مةن المراجعةة إلى ومسترااته

دقي  اكق كفاية إيارية وإنتاجية للمؤسسة عن طرية  محةو الإسةراف واكتشةاف الأ طةاء أو التلاعةب في ا سةابات 
 .و التأكا من ص ة البيانات التي تقام للإيار 

يقوا عا الف   الإنتقاي  المريم للأنيمة الرقابة الاا ليةة والبيانةات المحاسةبية المقيةا  : ةالمراجعة الخارجي -ب
بالةةافاتر والسةةجلات والقةةوامم الماليةةة بواسةةطة هيئةةة  ارجيةةة أو مةةراجعين  ةةارجيين تمامةةا عةةن الإيار  المؤسسةةة عةةاف 

 .الموايقة علا حساباتها
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
1
 khelassi Réda, l’audit interne, audit opérationnel, édition Houma, Alger 2005,p :33 . 

 .11:   ه1000  مؤسسة الورا  للرشر  الطبعة الأولى  عمان  "مراجعة الحسابات بين النظرية والتطبيق"يوسف محما جربوع   2
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:  20المحاضرة الثانية 

       المراجع الخارجي

حقوقه ، صفاته، مهامه

 وواجباته
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 حقوقه وواجباته المراجع الخارجي صفاته، مهامه: 20المحاضرة الثانية 

-  مهامهتعريف المراجع الخارجي صفاته و: 
 : تعريف المراجع الخارجي -1

القانونيةةة  وحجمهةةا ويكةةون  هةةو الشةةخ  الةةذ  يقةةوم بمراجعةةة حسةةابات الشةةركات علةةا إ ةةتلاف أ ةةكا ا
ذلت بطلب من اامعية العامة للمساهمين في المؤسسة ليعطةي رأيةا حةول عمةل الإيار  ومةاع كفاءتهةا في التسةيير أو 

البرةوك وإيار  ) بطلب من الإيار  وذلت لمساعاتها في ا ةاذ القةرارات السةليمة وأحيانةا يكةوون بطلةب مةن المتعةاملين 
 1.الخارجي إما مراجعا قانونيا أو تعاقايا   ويكون المراجع(الضرامب

 2(: محافظ الحسابات)المراجع القانوني   -1-1
الموةةايقة علةةا صةة ة حسةةابات ة مةةهةةو كةةل  ةةخ  يمةةارج بوةةفة عاييةةة باسمةةه الخةةاه ودةةت مسةةؤوليته مه 

    :لآتيةةةةةةونةةةةةب أن تتةةةةةوفر فيةةةةةه الشةةةةةروط االشةةةةةركات وا يئةةةةةات وانتيامهةةةةةا ومطابقتهةةةةةا لأحكةةةةةام التشةةةةةريع المعمةةةةةول بةةةةةه 
 (:المتعل  بالخقاء المحاسبين ومحافيي ا سابات والمحاسبين المعتماين ،(21-12المرسوم )

 اارسية اابامرية. 
 التمتع بكل ا قو  المانية. 
 ألا يكون قا صار بشأنه حكم بجراية أو جر ة  ل بشرفه. 
 توفر الشهايات المش طة في القانون. 
 تأيية اليمين. 
 ة المريمة الوطرية لمحافيي ا ساباتالتسجيل في قامم. 

 : المراجع التعاقدو -1-0
كةل  ةخ  يمةارج :" علا أنه يعتق  بيرا محاسبيا في مفهةوم هةذا القةانون  04-40من المرسوم  45نوبت الماي  

بوةةفة عاييةةة باسمةةه الخةةاه ودةةت مسةةؤوليته مهمةةة تريةةيم وف ةة  وتقةةو  ودليةةل المحاسةةبة ولهتلةةف أنةةواع ا سةةابات 

                                                           
1
Hamini allel, le contrôle interne et l’élaboration du bilan comptable ,opu,1993.p:21. 

2
يتعلق   21-22ا مرسةو  نةيية ر ر ة  1722ا لسةةة 70الجريدة الرسمية للجمهورية الجزائرية الديمقراطيةة العةيةيةا اليةد  

 .بتعيين محافظي الحسابات
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 .لمؤسسات وا يئات في ا الات التي ير  عليها القانون والتي تكلفه عةذن المهمةة بوةفة تعاقايةة لخةق  ا سةاباتل
 1:ومن الشروط التي تتوفر فيه ما يلي

 .ارسية اابامرية
 التمتع با قو  المانية. 
  لمحاسبينفي المريمة الوطرية للخقاء اأن يكون معتما من الوزير المكلف بالمالية ومرتسب. 
 تأيية اليمين. 
 هاي  الخق  المحاسبية . 

 : صفات المراجع الخارجي -0
 2:يتوف المراجع الخارجي بمجموعة من الوفات

يربغي علةا المراجةع الخةارجي أن يعةق بكةل صةا  وأمانةة عمةا توصةل إليةه مةن نتةامج ومةن  :الأمانة المهنية -0-1
 :ية في ا الات الأتيةانحرافات إن وجات  ويكون لهلا بالأمانة المهر

 القيام بلمح فاء بع  ا قام  وعام التوريح عا. 
 إذا لم يتضمن التقرير توضيح أ طاء أو تلاعبات اكتشفها أ راء عمله. 
 إذا كان مهملا في عمله ولم يح م  طوات الف   اللازمة. 
 إذا قام رأيا يون توفر المعطيات والو ام  اللازمة. 
 لم يقم بف وها  خويا أو عن طري  مساعايه إذا أباع رأيا حول وضعيات. 
 إذا لم يطلب من الأ خاه المعريين تقا  توضي ات حول عمليات أو أمور  امضة. 

 : إحترام آداب وسلوك المهنة -0-0
 : يعتق المراجع الخارجي بآيا  وسلوك المهرة إذا قام  بما يلي 

  له بمباولة المهرةمباولة مهرة المراجعة مع  خ  أو في مكتب  خ   ير مر  . 

                                                           
1
الموافةة  ل  4174رجةةب  42في  مــخر  21-12القــانور رقــم   1040  لسةةرة 11ااريةةا  الرسميةةة للجمهوريةةة اابامريةةة الايمقراطيةةة الشةةعبية  العةةاي  

 .50: ص. يتعلق بهن الخبير المحاسب، ومحافظ الحسابات والمحاسب المعتمد  1040يونيو  12
2
 Jaques renard, théorie et pratique de l’audit interne, Groupe Eyrolles, 6 édition, 

Paris, France, 2010.p :129. 
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  إذا حةةاول ا وةةول علةةا عمليةةة بطريقةةة تترةةالم مةةع كرامةةة المهرةةة  كةةالإعلان أو الةةا ول في مراقوةةات علةةا
 .الأتعا 

  إذا تقةةام إلى زبةةةون بعةةةرع  اماتةةةه بالرسةةةبة لعمةةل يقةةةوم بةةةه زميةةةل أ ةةةر  إلا أنةةه مةةةن حةةة  المراجةةةع أن يقبةةةل
 .ل له علا أن يقوم بلمح طار هذا البميلطلب الببون في القيام بمراجعة حساباته بال زمي

  محاولةةةة التةةةأ ير علةةةا أ ةةةخاه يعملةةةون كمسةةةاعاين لبميةةةل أ ةةةر لي كةةةوا العمةةةل عرةةةا هةةةذا الأ ةةةير ويلت قةةةوا
 .بالعمل عران  إلا أنه من حقه تعيين من جاء يطلب العمل معه علا أن يخق زميله بذلت

  قت المستغر  للقيام بالمهمة وااها المبذولعام مراعاته في اتفاقه مع الببون تراسب أتعابه مع الو. 
  القيام بمرافسةة زميةل لةه لل وةول علةا عمةل يقةوم بةه هةذا البميةل وذلةت عةن طرية  عةرع أتعةا  تقةل عةن

 . الأتعا  التي يتقاضاها زميله
   القيةةةام بلمحفشةةةاء أسةةةرار المهرةةةة أو إ ةةةراب معلومةةةات  اصةةةة بببامرةةةه دوةةةل عليهةةةا مةةةن  ةةةلال مباولتهةةةا لعملةةةه

راجع بحكةةةم عملةةةه يطلةةةع علةةةا أي  الأسةةةرار  بالتةةةالي عليةةةه أن يحةةةافق علةةةا هةةةذن الأسةةةرار وأن لا يقةةةوم فةةةالم
 .بلمحفشامها أو استخاامها ضا عملامه

 1 :الثقافة والمعرفة -0-3
علةةا المراجةةع الخةةارجي أن يكةةون متمكرةةا مةةن تقريةةات المحاسةةبة  ونيرياتهةةا وطةةر  تطبيقهةةا عمليةةا  وأن يكةةون 

ييةةا المحاسةةو اميةةع العمليةةات الةةتي تقةةوم عةةا المؤسسةةة  فمةةن المسةةت يل علةةا المراجةةع الخةةارجي أن مةةاركا لطريقةةة التق
يقةةوم بمراجعةةة ا سةةابات وهةةو  ةةير قةةاير علةةا إعةةااي العمليةةات المحاسةةبية  فعةةام تةةوفر هةةذا الشةةرط هةةو سةةبب عةةام  

ت وتوضةةي ات مةةن أعضةةاء كفةةاء  المراجةةع الخةةارجي  حيةة  أن هةةذا الأ ةةير يمترةةع عةةن تقةةا  تسةةا لات واستفسةةارا
الإيار  عةةةةن عمليةةةةات قامةةةةت عةةةةا المؤسسةةةةة كةةةةي لا ييهةةةةر جهلةةةةه لمبةةةةايو المحاسةةةةبة وبالتةةةةالي يةةةة ك عمليةةةةات تمةةةةر يون 

 .مراجعتها را يحمله مسؤولية ذلت
بالإضةةةةافة إلى ذلةةةةت علةةةةا المراجةةةةع أن يكةةةةون ملمةةةةا بةةةةالعلوم الإنسةةةةانية والإجتماعيةةةةة المرتبطةةةةة بعلةةةةم المحاسةةةةبة 

 .نون التجار ذا المحاسبة الت ليلية  الت ليل المالي  القوانين الضريبية الواير  من طرف الاولة والقاوالمراجعة  وك
 
 

                                                           

1
  مؤسسة "لتدقيق بين النظرية والتطبيق وفقا لمعايير التدقيق الدولية الداخليةا"عبا الله  لف الواريات   

 .22:   ه1002الورا  للرشر والتوزيع  عمان  
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 1: الصبر واللباقة والقدرة على التصرف -0-4
تعتق المراجعة عملية  اقة ومتعبة دتاب إلى صق كبير من طرف المراجع للقيام بالمهمة المتواجةا مةن أجلهةا في 

تلبم التةةةةأد في يراسةةةةة ا سةةةةابات ودقيةةةة  ودليةةةةل عمليةةةةات المؤسسةةةةة والوصةةةةول إلى توضةةةةيح الوةةةةور  المؤسسةةةةة  وتسةةةة
ا قيقيةةةة للمؤسسةةةة كةةةي يسةةةتفيا مةةةن مسةةةاعاتهم في تةةةوفير المعلومةةةات اللازمةةةة والضةةةرورية الةةةتي يحتاجهةةةا لترفيةةةذ عملةةةه 

 .وكسب  قتهم
ء في عمةةل أ ةخاه الةةذ  يقةوم بمةةراقبتهم  ولةي  مةةن اللامة  أن يفةة ع المراجةع وجةةوي عمليةات  ةةش وأ طةا       

 .وإشا يباأ عمله بحسن نية وبروح طيبة حت يثبت له العك   فالغرع من عملية المراجعة هو تو يح الأ طاء
 : مهام المراجع الخارجي -3

 2:تلبم عملية المراجعة المراجع القيام بعا  مهام     
 لوايقة لرتامج المؤسسةالموايقة علا انتيام سلامة ا سابات والوور  ا. 
  ف   المعلومات المبيرة في تقرير التسيير  أ  ف   ا سابات السروية وماع مطابقتها مع تقريةر التسةيير

 .المقام من طرف مسير  المؤسسة للمساهمين
  إعلام المسيرين واامعية العامة بالعراقيل الموجوي. 
 إ بار اامعية العامة عن عام انتيام ويقة ا سابات. 
 التا ل في حالة تغيير رأج المال الاجتماعي ودايا أسبا  و روط تغييرن. 

II- حقوق وواجبات المراجع الخارجي، تعيينه، تحديد أتعابه وعزله : 
 : حقوق المراجع الخارجي -1
 : تتمثل فيما يلي  

 ح  الإطلاع علا يفاتر المؤسسة وسجلاتها في أ  وقت. 
 تي يرع من الضرور  ا وول عليهاح  طلب البيانات والإيضاحات ال. 
 ح  حضور إجتماع لل  الإيار  واامعية العامة العايية. 
 ح  الت ق  من موجويات المؤسسة والتباماتها. 
 ح  مراقشة إق اح عبله. 

                                                           
  1002.  سلسلة كتب  يار صفاء للرشر و التوزيةع  الأرين" تطور معايير التدقيق و التأكيد الدولية وقواعد أخاقيات المهنةأحما حلمي  عة  1

 .80: ه
2
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 ح  الامتراع عن إبااء رأيه في القوامم المالية. 
  :واجبات المراجع الخارجي -0
 :تتمثل واجباته فيما يلي   

 فية علا السر المه المحا. 
 بذل العراية المهرية. 
 ف   الريام المحاسو وما ماع مطابقة ا سابات الموجوي  في الافاتر والسجلات. 
 يعو  اامعية العامة للاجتماع  وإطلاعها علا كل لهالفة. 
 ت هةةذن احةة ام قةةانون المهرةةة  أ  مراعةةا  نوةةوه قةةانون مباولةةة مهرةةة المراجعةةة قةةانون الشةةركات  سةةواء كانةة

 .القواعا قانونية أو ترييمية
 :تعيين المراجع الخارجي -7

يعةةين المراجةةع الخةةارجي ليتةةولى مهمةةة ف ةة  ا سةةابات السةةروية والقةةوامم الماليةةة مةةن أجةةل الموةةايقة عليهةةا أو        
 .  رف  الموايقة ويتم تعييره عاي  من قبل اامعية العامة التأسيسية أو اامعية العامة للمساهمين

 1: تحديد أتعاب المراجع الخارجي -4.
دايةةةا أتعةةةا  المراجةةةع الخةةةارجي يةةةتم مةةةن طةةةرف " تةةةر  علةةةا أن  73 وفي مايتةةةه 04-40القةةةانون حسةةةب        

اامعية العامة للمساهمين طبقا للسعر الذ  داين السلطات المختوة بمساعا  المريمةة الوطريةة لمحةافيي ا سةابات 
ما تتم عملية دايا الأتعا  بلمحتفةا  بةين المراجةع وااهةة الةتي عيرتةه ويكةون هةذا الاتفةا   وعاي " .والخقاء المحاسبيين

بالإضةةافة إلى أن هةةذا العقةةا يتضةةمن العمةةل المطلةةو  والمةةا  البمريةةة الةةتي , في عقةةا مكتةةو  ورةة  مةةن قبةةل الطةةرفين
 .يعطيها هذا العقا

 : وعرا دايا أتعا  المراجع نب مراعا  ما يلي
 لمجل  الايار  دايا أتعا  المراجع حت لا يمارج عليه ضغوط أن لا تفوع. 
 من حي  الوقت وحجم المؤسسة( المراجع)تراسب الأتعا  مع ما يبذله هذا الأ ير . 

 
 

                                                           
1
  أطروحة يكتوران في العلوم الإقتوايية  جامعة "دراسة مقارنة بين الجزائر وتونس و المملكة المغربية -التنظيم المهني للمراجعة ريقي عمر   

 . 1044/1041  السرة 4سطيف
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 1: عزل المراجع الخارجي -5 

لكةةن نةةب أن يتبةةع هةةذا العةةبل بةةلمحجراءات , يةةتم عةةبل المراجةةع الخةةارجي مةةن طةةرف ا يئةةة الةةتي قامةةت بتعييرةةه 
, عبلةه اقة احاامعية العامة للمسةاهمين ومةن حقةه حضةور هةذا الاجتمةاع لمراقشةة  اجتماعمعيرة كلمح عارن مسبقا قبل 

كةةأن , وا ةةاف مةةن هةةذن الاجةةراءات هةةو تمكةةين المراجةةع مةةن الةةافاع عةةن نفسةةه وتوضةةيح موقفةةه أمةةام اامعيةةة العامةةة
لةةذا نةةب أن يكةةون قةةرار عبلةةه مةةاعما بأيلةةة , يكةةون سةةبب عبلةةه راجةةع لخلافةةات  خوةةية مةةع أحةةا مسةةؤولي الإيار 

 . مقرعة حت لا يساء لسمعته 
 :  ير أن هراك حالات لعبل المراجع تتمثل فيما يلي

 صاور حكم بجراية أو جريمة أ لاقية لهلة بالشرف. 
 القيام بتورف لهل بالمسؤوليات المروطة به. 
 القيام بتورف يسئ لكرامة المهرة وكرامة البملاء. 
 رار المؤسسة  التي يراجعهاإفشاء أس . 

III – المتعارف عليها و المقبولة قبولا عاما  معايير المراجعة الخارجية  
ليسةةت مهرةةة المراجةةع كغيرهةةا مةةن المهةةن  لةةذلت علةةا الشةةخ  الةةذ  يمارسةةها أن تتةةوفر فيةةه معةةايير معيرةةة نلخوةةها  

 2:فيما يلي
 : التأهيل العلمي والعملي -1

لريريةةةة التطبيقيةةةة الةةةتي يحوةةةل عليهةةةا المراجةةةع معيةةةار مهةةةم لتكةةةوين هةةةذا الأ ةةةير  وللقيةةةام عةةةذن تعتةةةق المةةةؤهلات ا      
 : المهمة يربغي أن يتوفر المراجع علا لموعة من المعارف المتمثلة فيما يلي

 معرفة محاسبية معمقة  بالإضافة إلى الت كم اايا في الريام المحاسو وتقريات المراجعة. 
 ة كافيةةة في الاقتوةةاي العةام واقتوةةاي المؤسسةةة الةةتي تسةةمح لةه بفهةةم نيةةام المؤسسةةة لةةي  أن تكةون لايةةه معرفةة

 .فقط من ااانب المحاسو و لكن كذلت أنيمة المؤسسة  الترييم العام محيطها
  معرفة كافي في قانون الأعمال التي تسمح له بةلمحيراك مضةمون مهامةه ومسةؤولياته مةن جهةة وتطبية  القةوانين

 .انتيام سلامة القوامم المالي من جهة أ رعمن  لال إ بات 
                                                           

1
 Robert Obert, audit et commissariat aux comptes, aspecte internationaux, dunod, paris, 2000. 

  2 .30: ه.4225  يار الرهضة العربية  بيروت  الأصول العلمية للمراجعة بين النظرية و الممارسة" ما سمير الوبان  مح
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بالإضةةافة إلى ذلةةت يكةةون ملةةم بالقةةانون التجةةار   التشةةريع اابةةامي  قةةانون العقوبةةات والقةةانون المةةاد  وتكةةون هةةذن 

 1:المعارف مثبتة بشهايات مكتسبة من طرف المراجع  و ق  مهرية  متمثلة علا الأقل فيما يلي
 ي فرع العلوم المالية هاي  الليسان  في الإقتوا. 
 هاي  الليسان  في العلوم التجارية والمالية فرع المالية  المحاسبة والتسيير . 
  هاي  المارسة الوطرية للإيار . 
 هاي  الاراسات العليا في الت ار  فرع المالية والمحاسبة . 
 هاي  الاراسات العليا في المحاسبة والت ليل المالي . 
 ؤسسات المسلمة من المعها الوط  للترمية الوراعية هاي  إتقان تسيير الم. 

 .إضافة إلى سرتين تاريب في مكتب  بير محاسو
 :علاو  علا ذلت يمكن للأ خاه الآتي ذكرهم رارسة مهرة المراجعة

 المثبتةةةون , والمراقبةةةون العةةةامون الةةةذين مارسةةةوا الرقابةةةة علةةةا  ةةةركات  اريةةةة, القضةةةا  القةةةااما لمجلةةة  المحاسةةةبة
 .  جامعيةبشهاي

   ماير  الماليةة الةذين مارسةوا مةا  نة  سةروات علةا الأقةل في لةال المحاسةبة والماليةة وا ةامبين علةا  ةهاي
 .جامعية

  الأ ةةةخاه الةةةذين قةةةاموا بعمليةةةات إعةةةاي  هيكلةةةة المؤسسةةةات العموميةةةة بشةةةرط أن يكونةةةوا مت وةةةلين علةةةا
 . هاي  جامعية

 ق  المحاسةبية أو الأهليةة المهريةة والمثبتةون  ةق  مهريةة لمةا  الأ خاه ا اصةلين علةا الإعةااي  الثةاد في الخة
 . عشرين سرة

 .  إلى سرتين تاريب في مكتب مراجعة بالإضافة
نعةةة  باسةةةتقلال المراجةةةع الخةةةارجي حيةةةاين ودليةةةه بالموضةةةوعية وعةةةام الت يةةةب  : اســـتقالية المراجـــع الخـــارجي -0

ين  يتضةةح اسةةتقلال المراجةةع الخةةارجي في اسةةتراي  رأيةةه إلى الخةةق  وإظهةةار ا قةةام  كمةةا هةةي يون التةةأ ر بةةآراء الآ ةةر 
وا كةةم السةةليم رةةا يعطةةي الثقةةة في المراجةةع ويثبةةت نباهةةة رأيةةه ومةةاع يرجةةة الاعتمةةاي علةةا رأيةةه  لةةذلت يربغةةي علةةا 

 .المراجع أن يبتعا عن المواقف التي تثير الشكوك في يرجة حياين

                                                           
1
 .18:   ه1008  ييوان المطبوعات ااامعية  الطبعة الثانية   اابامر  "المراجعة ومراقبة الحسابات من النظرية إلى التطبيقمحما بوتين    



راجعة محاسبية وماليةم                                                                                                          براهيما بوعزيز .د  

 

16 
 

 
 1: لالين هما و يتجسا استقلال المراجع الخارجي في

معن ذلت أن لا يكون للمراجع الخارجي أ  موةل ة ماييةة في المؤسسةة الةتي يراجةع : الاستقال المادو -0-1
 : حساباتها والذ  هو ملبم بتقا  رأ  حول ماع سلامة هذن ا سابات  لال ف   الف    ولذلت

 و في للةةةة  إياراتهةةةةا أو يشةةةةغل لا نةةةةوز للمراجةةةةع الخةةةةارجي أن يكةةةةون مشةةةة ك في تأسةةةةي  الشةةةةركة أو عضةةةة
بشةةةكل يامةةةم عمةةةل فةةة  أو إيار  أو استشةةةار  بالمؤسسةةةة الةةةتي يقةةةوم بمراجعةةةة حسةةةاباتها ولا يكةةةون  ةةةريت 

 .للأ خاه الذين يشغلون نف  الأعمال السابقة الذكر
   لا نوز للمراجع الخارجي أن بعمل ماير أو عضو للة  إيار  أو أن يشةغل أ  عمةل إيار  أو استشةار

 .المؤسسة التي يقوم بمراجعة حساباتها قبل مرور  لاث سروات علا تركه العمل كمراجع  ارجي  افي 
   يربغةةي أن لا يكةةون المراجةةع أحةةا المسةةاهمين أو عضةةو في الإيار  أو مسةةؤول في المؤسسةةة الةةتي يقةةوم بف ةة

 .يفاترها من أقربامه حت الارجة الرابعة
 (: الذاتي) الاستقال الذهني  -0-0 
رةا يةؤ ر علةا تقةا  رأيةه , معران ألا يتعرع المراجع الخارجي لأية  ضغوط من طرف الإيار  عرةا أياء مهامةه        

لةةذلت أعطةةا , ويقةةة القةةوامم الماليةةة الةةتي تعةةق عةةن المركةةب المةةالي للمؤسسةةة, بموضةةوعية حةةول سةةلامة الةةافاتر وانتيامهةةا
مسةةاهمين ولا نةةوز تفةةوي  للةة  الايار  في تعيةةين المراجةةع أو القةةانون حةة  تعيةةين وعةةبل المراجةةع للجمعيةةة العامةةة لل

 .دايا أتعابه
كمةةا نيةةب القةةانون للجمعيةةة العامةةة للمسةةاهمين عةةبل وتغيةةير المراجةةع الخةةارجي بطلةةب مةةن أحةةا أعضةةامها علةةا         

ا عةةةذا الاقةةة اح وتقةةةوم المؤسسةةةة بلمح طةةةار المراجةةةع فةةةور , أن يقةةةام هةةةذا الأ ةةةير مةةةا يسةةةترا إليةةةه مةةةن أسةةةبا  لطلبةةةه هةةةذا
وللمراجع ا   في أن يراقش الاقة اح في مةذكر  كتابيةة يبعثهةا للمؤسسةة قبةل  لا ةة أيةام مةن انعقةاي اامعيةة , وأسبابه

 .العامة للمساهمين ويقوم رمي  لل  الايار  بتلاو  المذكر  علا اامعية العامة
ا الأ ةير الالتةبام بةه وهرةاك  ةلاث أبعةاي لاسةتقلالية ومعيار الاستقلال معيار ملبم للمراجع الخارجي ولذلت علةا هةذ

 : المراجع الخارجي وهي
 

                                                           

1
  اابامر  1  مطبوعة جامعية  جامعة البليا  يق داخلي وخارجي ونظام الرقابة الداخليةتدقعمور   ال   

1044 . 
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  :الاستقال في إعداد برنامج المراجعة *   

ولا نةةةوز , يعةةة  ذلةةةت تةةةوفير ا ريةةةة الكاملةةةة للمراجةةةع في إعةةةااي  طةةةة عمليةةةة المراجعةةةة ودايةةةا  طةةةوات العمةةةل     
يل أو إضةةةافة جةةةبء في برنةةةامج المراجعةةةة كةةةذلت عةةةام تةةةا ل الإيار  لةةةلايار  التةةةا ل في ذلةةةت إمةةةا باسةةةتباال أو تعةةةا

 . للتأ ير علا المراجع لف   عمليات لم يأ ذها بعين الاعتبار في برناله
 : الاستقال في مجال الفحص*   

اجةةع يعةة  ذلةةت عةةام تةةا ل الايار  للتةةأ ير علةةا إ تيةةار المراجةةع للمجةةالات والعمليةةات والأنشةةطة الةةتي يةةوي المر       
 : ويتضح ذلت فيما يلي, ف وها
  ح  المراجع الخارجي في الاطةلاع علةا كافةة الةافاتر والسةجلات كةذلت حقةه في ا وةول علةا المعلومةات

 .من أ  موار
  تعةةاون الايار  والعةةاملين في المؤسسةةة مةةع المراجةةع في  يةةع الميةةايين  ةةلال قيامةةه بمراجعةةة حسةةابات المؤسسةةة

 .الوقت لتسهيل عملية المراجعة وكسب
   عةةام تةةا ل الإيار  في عمةةل لمراجةةع  وذلةةت بت ايةةا برنةةامج عملةةه أو التةةأ ير علةةا ا تيةةارن لف ةة  بعةة

 .المجالات والافاتر
 ووجوي موالح متبايلة بين المراجع وإيار  المؤسسة را يؤ ر علةا أياء مهمتةه , عام إنشاء علاقات  خوية

 .وماع سلامة رأيه
 :لتقريرالاستقال في مجال إعداد ا*   

يقوةةا بةةذلت عةةام تعةةرع المراجةةع إلى ضةةغوط مةةن  ةةأنها التةةأ ير عليةةه في توضةةيح ا قةةام  الةةتي توصةةل إليهةةا          
, والإ ةةار  إليهةةا في التقريةةر الةةذ  يقةةوم بلمحعةةااين والةةذ  يتضةةمن رأيةةه بحريةةة وصةةا  وموضةةوعية, مةةن  ةةلال ف وةةه

 : ويكون ذلت عن طري  ما يلي 
  أو تعايل أ  حقام  أ ير إليها في التقريرعام تا ل الايار  لتغيير. 
  عام استبعاي بع  العراصر المهمة والضرورية والتي نب الا ار  إليها في تقرير المراجع. 
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  رب استخاام العبارات والألفاظ الغامضة أ راء درير المراجةع للتقريةر والعبةارات الةتي يمكةن أن دمةل أكثةر 
باللغةةةة الةةةتي يحسةةةرها لكةةةي يتجرةةةب أ طةةةاء مةةةن  ةةةأنها أن تقلةةةل مةةةن  كمةةةا نةةةب أن يحةةةرر تقريةةةرن, مةةةن معةةةن

 1. موااقية التقرير
 :بذل العناية المهنية  -3 

يقوةةا ببةةذل العرايةةة المهريةةة العمةةل الةةذ  يحقةة  المسةةتوع الةةلازم لإ ةةراب المعلومةةات في صةةور  يقيقةةة أو التةةبام         
يقوةا عةا قيةام المراجةع بف ة  يقية  و ةامل  مايةة موةل ة كمةا , المراجع بمستوع أياء معين عرا رارسته للمهرةة

  العملاء وذلت بالمحافية علا مستوع أياء ريب سواء عرةا القيةام بةالف   أو عرةا كتابةة  التقريةر وإبةااء رأ  حةول
 وضةةةعية المؤسسةةةة ولت قيةةة  الفامةةةا  المرجةةةو  مةةةن هةةةذا المعيةةةار بتطلةةةب الأمةةةر الت ايةةةا الواضةةةح لمسةةةتوع العرايةةةة لمهريةةةة

وإبراز المقووي من هذا المستوع سواء من حي  دايا مسؤولية المراجع أو من حية  مةاع ويرجةة المهةار  , المطلوبة
الأولى دةةاي مضةةةمون المراجةةع ا كةةةيم أو , ويت ةةاي مفهةةةوم العرايةةة المهريةةةة مةةن زاويتةةةين, والخةةق  المطلوبةةةة مةةن المراجةةةع

 .تؤي  المهام المطلوبة من المراجع والثانية تبين العراية التي عن طريقها سوف, ا ذر
 2:ويمكن ا كم علا المراجع بأنه حكيم وحذر إذا توفرت فيه الشروط التالية 

  أن يعمل المراجع علا ا وةول علةا أكةق قةار مةن المعرفةة الةتي تسةمح لةه بةالتربؤ بالأ طةاء الةتي مةن  ةأنها
 .الاا لية للمؤسسة محل المراجعة وكمثال علا ذلت ف   وتقييم نيام المراقبة, أن تضر بالآ رين

  إعطةةةاء أهميةةةة متبايةةةا  للخطةةةر الةةةذ  تيهةةةرن  قتةةةه المهريةةةة أو تعاملةةةه مةةةع المؤسسةةةة فةةةالمراجع نةةةب أن يةةةوفر
ا مايةةةة بالرسةةةبة للأنشةةةطة والأفةةةراي الةةةذين ترتفةةةع نسةةةبة الخطةةةر مةةةن  ةةةلال ارتفةةةاع معةةةال وقةةةوع تلاعةةةب أو 

راقبةةة يتميةةب بالفعاليةةة والكفةةاء  فلمحنةةه يعطةةي اهتمةةام أقةةل  ةةذا فمةةثلا إذا توضةةح للمراجةةع أن نيةةام الم, أ طةةاء
المجةةةال أمةةةا إذا كةةةان نيةةةام المراقبةةةة الاا ليةةةة  ةةةير فعةةةال فةةةلمحن المراجةةةع يعطةةةي اهتمةةةام ووقةةةت أكةةةق للمجةةةالات 

 .والأفراي الذين تطب  عليهم هذن الإجراءات
 من الأعوان الإياريين إزالة الشكوك والاستفسارات التي لايه عن طري  الب   وطلب الإيضاحات. 
 العمل علا مراجعة عمل المراجعين والإ راف علا عملهم . 

                                                           

1
  أطروحة دراسة حالة الجزائر-أهمية تبني معايير المراجعة الدولية في ظل الإصاح المحاسبيسايج فايب   

-1041  1يير  جامعة البليا سمقامة لريل يرجة الاكتوران  كلية العلوم الإقتوايية والتجارية وعلوم الت
 .51:ه1048

 . 1002  الأرين سلسلة كتب  يار صفاء للرشر و التوزيع  "أحما حلمي  عة  تطور معايير التاقي  و التأكيا الاولية وقواعا أ لاقيات المهرة2
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وبالتةالي فةةلمحن بةذل العرايةةة المهريةة يتضةةح مةن  ةةلال ااهةوي الةةتي يبةذ ا المراجةةع والف وصةات الةةتي يقةوم عةةا مةن أجةةل  
أمةةام العميةةل في حالةةة  الوصةول إلى تشةةكيل رأ  كامةةل يعكة  الوضةةعية ا قيقيةةة  للمؤسسةة ويكةةون المراجةةع مسةؤول

 .حاوث أ طاء واتضاح أن المراجع لم يقم ببذل العراية المهرية اللازمة أ راء القيام بمهامه 
 IV- 1: مسخوليات المراجع الخارجي 

لقةةةا تعةةةايت الآراء حةةةول كيفيةةةة توةةةريف مسةةةؤوليات المراجةةةع الخةةةارجي والاطةةةراف الةةةتي يكةةةون المراجةةةع مسةةةؤولا      
 : وقا   توريف مسؤوليات لمراجع الخارجي إلى  لا ة أصراف هي, ن أنواع مسؤولياته اهها في كل نوع م

 :لمسؤولية المانية للمراجع الخارجي تأ ذ  كلين هماا: المسخولية المدنية  -1 
 .ةة مسؤولية تعاقاية  
 . ةة مسؤولية تقويرية  

هةذن المسةؤولية . وتقوةيرية بالرسةبة للغةير, ون العقةاتكون لمسؤولية تعاقاية بالرسبة للمؤسسة المراقبة براءا علا مضةم
 : لا تكون ملبمة إلا في ا الات التالية 

 طأ صار عن المراجع نتيجة إهماله أو إ لاله بواجباته . 
 ضرر أصا  الماعي بسبب  طأ المراجع. 
 راف العميةةةةل أو أطةةةة)وجةةةوي علاقةةةةة سةةةةببية بةةةين الخطةةةةأ الةةةةذ  ارتكبةةةةه المراجةةةع والضةةةةرر لةةةةذ  أصةةةا  المةةةةاعي

 (.أ رع
 2: يكون المراجع الخارجي مسؤولا مسؤولية مانية أمام أطراف متعاي  نذكرهم فيما يلي  
 (: العميل)مسخولية المراجع اتجاه المخسسة -1-1 

يكةةون المراجةةع مسةةؤول أمةةام المؤسسةةة الةةتي يقةةوم بمراجعةةة حسةةاباتها إذا لم يلتةةبم بروةةوه العقةةا المةةقم بيرةةه وبةةين       
كةةةا  أ طةةةاء نتيجةةةة إهمةةةال واجباتةةةه أو عةةةام بةةةذل العرايةةةة المهريةةةة المتمثلةةةة في عةةةام ترفيةةةذن لمهامةةةه علةةةا ارت  لمؤسسةةةة

 : ويتجسا ذلت فيما يلي, أحسن وجه
 يا  أو عام كفاية بع  عمليات المراقبة . 
 عام كفاية التقارير أو عام ذكر بع  الملاحيات التي توصل إليها أ راء تأيية مهامه في تقريرن. 

                                                           

. 1008  مور    الاار ااامعية" مسخوليات و إجرا ات المراجع في التقرير عن الغش" أمين السيا   أحما لطفي   1
  

2
  1000عمان     مؤسسة الورا  للرشر  الطبعة الأولى "مراجعة الحسابات بين النظرية والتطبيق"يوسف محما جربوع    

 .32: ه



راجعة محاسبية وماليةم                                                                                                          براهيما بوعزيز .د  

 

20 
 

 طار اامعية العامة للمساهمين بحالة عام الترييم أو عام سةلامة ا سةابات الةتي توصةل إليهةا عرةا عام إ 
 .ترفيذن لمهامه

في حالةةةة تعيةةةين المؤسسةةةة لعةةةا  مةةةراجعين مةةةر  واحةةةا  يعةةةا هةةةؤلاء المةةةراجعين مسةةةؤولين ا ةةةان المؤسسةةةة محةةةل          
ويت ملون بالتضامن الأضرار الرا ةة عةن الأ طةاء المرتكبةة , مالاراسة عن الأ طاء التي يرتكبونها أ راء تأيية مهامه

ولا يتةةةقءون مةةةن مسةةةؤولياتهم فيمةةةا يخةةة  الأ طةةةاء الةةةتي يشةةة كوا فيهةةةا إلا إذا برهرةةةوا علةةةا أنهةةةم قةةةاموا , مةةةن طةةةرفهم
 . بالمتطلبات العايية لمهمتهم 

 :مسخولية المراجع اتجاه الغير -1-0
ام الأطراف المتضرر  نتيجة الإعتماي علا رأيه عن القةوامم الماليةة ومةا دويةه مةن المراجع الخارجي مسؤول أم          

, معلومات والمقووي بالغير هرا  يع الأطرف التي تعتما علةا القةوامم الماليةة في ا ةاذ القةرارات المختلفةة عةاا العميةل
, قبةةة ومةةن بةةين هةةؤلاء الأطةةراف دةةا البرةةوكوهةةؤلاء الأطةةراف ليسةةوا أطرافةةا في العقةةا المةةقم بةةين المراجةةع والمؤسسةةة المرا

 ....إيار  الضرامب, نقابة العمال, زبامن المؤسسة الااممين
وكةان قةا قةام , وكمثال علةا ذلةت أن البرةت لم يسةتطع دوةيل قةرع مر ةه لمؤسسةة معيرةة بسةبب إفلاسةه         

وكةةةان هةةةذا التقريةةةر يحةةةو  , ة للمؤسسةةةةهةةةذا القةةةرع برةةةاءا علةةةا تقريةةةر المراجةةةع الخةةةارجي حةةةول مراجعةةةة القةةةوامم الماليةةة
 .معلومات  اطئة

أو تضرر موري يتعامل مع المؤسسة وعجبن عن دوةيل ييرةه نتيجةة الوضةعية السةيئة للمؤسسةة والةذ  مةا كةان        
والمراجع مسؤول عن تعوي  الضرر الذ  يل ة  الغةير بسةبب . ليتعامل معها لولا اعتماين علا رأ  المراجع الخاطئ

 .وإ بات وجوي ضرر فعلا, وذلت بعا إ بات الخطأ بأيلةأ طامه 
 : المسخولية التأديبية -0

, ي تةةب علةةا المراجةةع مسةةؤولية تأييبيةةةة ا ةةان المريمةةة الوطريةةة علةةا كةةةل لهالفةةة أو تقوةةير في القواعةةا المهريةةةة        
 : لتأييبية عليه في ا الات التالية ويحال المراجع الخارجي إلى اللجرة التأييبية لمحاكمته وتوقيع إحاع العقوبات ا

 إذا قام بتورف يخل بالمسؤولية المروطة به. 
  إذا قام بتورف يخل بقواعا وأس  آيا  السلوك المه. 
 إذا قام بتورف يسيء لكرامة المهرة. 
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 1: ويخضع المراجع الخارجي لعقوبات تأييبية إذا قام بالأعمال التالية 
اح امةةةا لمعيةةةار الاسةةةتقلالية في مهرةةةة المراجعةةةة يمرةةةع علةةةا  : ة هـــو شـــري  فيهـــاالقيـــام بمراجعـــة حســـابات شـــرك*  

 .الشخ  أن يراجع عمليات  ركة هو أحا المساهمين فيها
تتفة  معيةم قةوانين  ةرف المهرةة : الدعاية لنفسه بأية وسيلة من وسـائل الإعـار بطريقـة تخـل بكرامـة المهنـة*  

 .عاية عن  اماته بطريقة  ايعةعلا أنه يمرع علا المراجع الإعلان والا
 : يمرع علا المراجع في تعامله مع زملامه اللجوء إلى الأساليب التالية: منافسة زمائه بصورة تسي  للمهنة*  

 التأ ير علا موظفي زميل له في العمل عن طري  الإ راء. 
 ا وول علا عمل يقوم به زميله عن طري  عرع أتعا  أقل . 
المراجةةع الخةةارجي بحكةةم عملةةه يطلةةع علةةا أي  : ل عليهــا مــن خــال عمليــة المراجعــةإخــرام معلومــات تحصــ* 

المعلومةةات وكةةل أسةةرار المؤسسةةة وبالتةةالي عليةةه أن يحةةافق علةةا هةةذن الأسةةرار ولا يقةةوم بلمحفشةةامها أو اسةةتخاامها ضةةا 
 .وإذا  الف ذلت فلمحنه يتعرع لعقوبة تأييبية, عملامه وأن يكون موضع  قة عملامه

ا ةاف : و لا يعكس حقيقة ما هو موجود في الـدفاتر والسـجات والبيانـات المحاسـبية للمخسسـةإبدا  رأ* 
من عمل المراجع هو إبااء رأ  محايا يعك  الوضعية المالية ا قيقية للمؤسسة ويبين ص ة مةا هةو موجةوي بالةافاتر 

 . ه والسجلات وإ فاء ا قيقة لأ   رع كان يعتق لهالفة يكون مسؤولا عن ارتكاب
علةا المراجةع الخةارجي أن : التوقيع علـى تقـارير عـن عمليـات لـم تراجـع مـن طرفـه أو مـن طـرف العـاملين معـه* 

فأمةا أن يكةون , يكون قا اطلع علا  يع المعلومات التي تثبت ما توصل إليه من نتةامج والةتي أ ةار إليهةا في التقريةر
 .  لفة لذلت تعرضه لعقوبة تأييبيةقا اطلع عليها  خويا أو عن طري  أحا مساعايه وأ  لها

 : ارتكاب خطأ مهني جسيم ألحق الضرر بالغير بسبب الإهمال*  
:  عدم تبليغ الجهات المختصـة علـى الاختاسـات والتاعبـات التـي اكتأـفها أينـا  قيامـه بعمليـة المراجعـة*  

ج أ رةاء قيامةه بمهامةه ولهالفةة ذلةت المراجع ملبم بتبليغ عميله عن كل م يكتشفه من أعمةال  ةش أو تبويةر أو ا ةتلا
 . يعتق إ لالا بآيا  المهرة 

لمسةةةؤولية ااراميةةةة للمراجةةةع تتمثةةةل في ارتكابةةةه اريمةةةة أو جر ةةةة متعمةةةا  تل ةةة  الضةةةرر ا: المســـخولية الجنائيـــة -3
وةةير في القيةةام فةةلمحن المراجةةع يت مةةل المسةةؤولية ااباميةةة طبقةةا لقةةانون الإجةةراءات ااباميةةة ا ةةان كةةل تق, بةةأطراف معيرةةة

                                                           

1
  1005ايسطي  الرياع  يار المريخ    تر ة محما ال"المراجعة ما ل متكامل" أريرب ألفين وجيم  لوبيت   

  .25: ه
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بةةالتبام قةةانود وإذا تبةةين للجرةةة الت قيةة  أ رةةاء الت قيةة  في الشةةكوع المقامةةة في حةة  المراجةةع أن هةةذا الأ ةةير ارتكةةب 
أعمةةال تلتةةبم ا ةةاذ إجةةراءات جباميةةة ضةةان فيجةةب عليهةةا تقةةا   يةةع الأورا  المتعلقةةة بالشةةكوع إلى رمةةي  اللجرةةة 

 . لإجراءات اللازمة الذ  يسلمها إلى الماعي العام لا اذ ا
 1: ويعتق المراجع  ماانا جراميا إذا قام بالممارسات التالية  

 مةن واجةب المراجةع أن : تدوين بيانات أو معلومات كاذبة في التقرير الـذو أعـده أينـا  ممارسـة المهنـة
ا أن يةالي في تقريةرن با قةام  الةذ  توةول إليهةا بكةل صةا  ولا يضةيف أو يةرق  أيةة معلومةات مةن  ةأنه

 .تل   الضرر بالعميل أو المتعاملين معه
 ــــر مغــــاير للحقيقــــة نةةةةب أن يكةةةةون تقريةةةةر المراجةةةةع الموضةةةةوع دةةةةت توةةةةرف اامعيةةةةة العامةةةةة  :وضــــع تقري

 .ويت مل المراجع مسؤولية لهالفة ذلت, للمساهمين يعك  الوضعية ا قيقية للمؤسسة
 اجةةع علةةا حسةةابات  اطئةةة أو علةةا قةةوامم في حالةةة موةةايقة المر : المصــادقة علــى وقــائع مغــايرة للحقيقــة

 .  ير سليمة أو الموايقة علا توزيع أرباح  ير حقيقية فلمحنه يخضع لعقوبات جبامية
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           

1
  ييوان المطبوعات ااامعية  اابامر  "المراجعة و تدقيق الحساباتر  مسعوي صايقي  محما التوهامي طواه 

 .84:   ه1002
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: 20المحاضرة الثالثة 

المراحل الأساسية للقيام 

بمراجعة محاسبية مالية 

 لمؤسسة ما
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 للقيام بمراجعة محاسبية مالية لمخسسة ماالمراحل الأساسية : 23 الثالثةالمحاضرة 
 تمهيد 

انطلاقا من كةل مةا سةب  ذكةرن نرنةا ا ةاي  في هةذا الملةف إلى الوقةوف عرةا طبيعةة عمليةة المراجعةة الخارجيةة 
وبالأحرع محافيةة ا سةابات وكيفيةة القيةام عةا وذلةت مةن  ةلال التطةر  إلى الخطةوات الةتي يربغةي أن يتبعهةا المراجةع 

والمتمثلة أساسا في معرفة عامة حةول المؤسسةة وتقيةيم نيةام الرقابةة الاا ليةة ( محافق أو مراو  ا سابات)الخارجي 
 .ة وف   ا سابات وكتابة التقريرفي المؤسس

 المراحل الأساسية للقيام بمراجعة مخسسة ما -1
لةةتي أوكلةةت إليةةه مةةن طةةرف يقةةوم المراجةةع الخةةارجي مةةن  ةةلال تواجةةان في المؤسسةةة مةةن أجةةل القيةةام بالمهةةام ا        

, أص ا  المؤسسة بتخطيط وترييم عملية المراجعة من أجل الوصول إلى الأهااف المرتير  من وراء عملية المراجعةة
 :وبالتالي فالمراجع أ راء عملية المراجعة يمر بأربعة مراحل ضرورية والمتمثلة فيما يلي

 يراسة عامة حول المؤسسة. 
  ا ليةتقييم أنيمة المراقبة الا 
 ف   ا سابات. 
 كتابة التقرير . 

 .الحصول على معرفة عامة على المخسسة موضوع المراجعة: المرحلة الأولى 
تعتةةق هةةذن المرحلةةة أساسةةية في باايةةة عمةةل مراجةةل حيةة  أنهةةا تسةةمح للمراجةةع باكتسةةا  معلومةةات  ةةةاملة 

 1:لومات فيوعراصر فهم جايا  عن المؤسسة التي هي موضوع مراجعة  وتتمثل هذن المع
 :معلومات عامة عن الأركة أو المخسسة -أولا

 : وتأمل مايلي 
 .قاممة الوحاات والفروع./ لمحة تاريخية عن إنشامها وتطورها./ مرسوم إنشاء الشركة وتاريخها -

./ مكةةان المؤسسةةة في السةةةو ./ حجةةةم المؤسسةةة./ تعريةةف ودايةةا المؤسسةةة:)نشةةاطات المؤسسةةة وتتمثةةل فيمةةا يلةةةي
نيةةام التمويةةل /الخووصةةيات الترييميةةة للمؤسسةةة/ا يكةةل الترييمةةي للمؤسسةةة/ حوةةاميات حةةول المؤسسةةةبعةة  الإ

 (. تعريف المرتجات  / سياساتها التجارية./ونيام الإنتاب
 .يتأكا المراجع من وجوي مول ة المراجعة الاا لية ويقيم يور المراجع الاا لي في هذن المؤسسة  -
 

                                                           
  .10:ه، 1045اابء الأول  يار هومة  اابامر   التدقيق المحاسبي بين التأصيل العلمي والتطبيق العملي،علي عبا الوما عمر   1
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 :الناحية القانونية -1
 عة القانونية لشركة أو المؤسسة  أو عقا تأسي  الشركةالطبي. 
 تكوين رأج ما ا. 
  تكوين لل  الإيار. 
  الإعلان القانود لتأسي  المؤسسة أو السجل التجار. 
 (.الإيار  اابامية أو الاجتماعية) التوريح بالوجوي 
 إلخ......البطاقات  الو ام  , الفواتير. 
 لعامة العاييةمحضر لل  الإيار  واامعية ا. 
 التعاقاات والاتفاقيات مع  ركات جبامرية أو أجربية. 
 عقا مساهمة الأجراء . 
  فيسةةتطيع المراجةةع بفضةةل الإطةةلاع علةةا هةةذن الو ةةام  التعةةرف علةةا ااهةةاز الإيار  والرقةةا  والفةةروع

 . الموجوي  والمساهمين
 :الناحية التقنية المحاسبية -0

 المبايو المحاسبية المتبعة. 
 م الخاصة بالسرة المالية وإعااي ا سابات الختامية وتوزيع الأرباحالأحكا. 
 يتعرف المراجع علا لهطط ا سابات الخاه بالشركة أو المؤسسة. 

علةةا المراجةةع أن يف ةة  التريةةيم الإيار  للشةةركة والتعةةرف : الناحيــة الإداريــة والتنظيميــة للأــركة -3
 . فة إلى عاي الإطارات والموظفين فيهاعلا السلطات الممروحة للماريين والموظفين بالإضا

علةا المراجةع الاطةلاع علةا عةاي الببةامن ونةوعيتهم وكةذلت : زبائن وموردين الأـركة أو المخسسـة -4
 .عاي موريين الشركة

 رقم أعمال الأركة أو المخسسة وتطوره -5
تابعةة يتعرف المراجع علا السياسة العامةة للاسةتثمارات ونيةام م: استثمارات الأركة أو المخسسة -6

 .الاستثمارات ونيام اهتلاكها
 .يقوم المراجع بمعرفة قاممة ا سابات البركية والقياية:الخزينة -7
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يتعرف المراجع علا نوعية المرتجةات وأنيمةة التقيةيم  والمةا  الةتي يسةتغرقها إنتةاب كةل مرةتج : الإنتام -8
 .الخ...مرتج مع دايا المواي المستخامة في عملية الإنتاب  وا وامش المطبقة علا كل

 .دراسة وتقييم نظام الرقابة الداخلية للمخسسة: المرحلة الثانية
 معلومات حول نظام الرقابة الداخلية للمخسسة : أولا

الرقابةةة الاا ليةةة تتضةةمن الخطةةة الترييميةةة وكةةل مةةا يةةرتبط عةةا مةةن وسةةامل : تعريــف الرقابــة الداخليــة -1
 1: ومقايي  مستخامة يا ل المؤسسة عاف

 صول المؤسسة ولوياتهاحماية أ. 
 ا تبار الاقة المحاسبية للبيانات المسجلة في الافاتر ويرجة الاعتماي عليها. 
 دقي  الكفاية الإنتاجية وتشجيع التسيير حسب البيانات الإيارية المرسومة. 

 :من خال هذا التعريف يمكن أر نميز بين ياية أنواع من الرقابة الداخلية
 هةةاف هةةذا الرةةوع مةةن الرقابةةة إلى دقيةة  أكةةق قةةار مةةن الكفايةةة الإنتاجيةةة وضةةمان ترفيةةذ ي: الرقابــة الإداريــة

 :السياسات حسب الخطة المرسومة  ووسامل دقي  هذن الأهااف متعاي  نذكر مرها
 القامج التاريبية للموظفين والعمال/ الكشوف الإحوامية/ التكاليف المعيارية/ الميبانيات التقايرية. 
  الفعلية والموازنات التقايريةالميبانيات. 

 إن هةةةاف هةةةذا الرةةةوع مةةةن فةةةروع الرقابةةةة الاا ليةةةة هةةةو ا تبةةةار يقةةةة البيانةةةات المحاسةةةبية : الرقابـــة المحاســـبية
المسةةجلة بالةةافاتر وا سةةابات ويرجةةة الاعتمةةاي عليهةةا ويةةا ل ضةةمن هةةذا الرةةوع  يةةع الوسةةامل الةةتي تةةؤي  إلى يقةةة 

 :المحاسبية ونذكر مرهاوص ة وتبويب ودليل وعرع البيانات 
 إتباع طريقة القيا المبيوب وهو وسيلة من وسامل الرقابة الاا لية. 
  إتبةةاع طريقةةة ااةةري المسةةتمر ومطابقةةة أرصةةا  بطاقةةة الوةةرف مةةع مةةا هةةو موجةةوي فعةةلا بالمخةةازن مةةن

 .وقت آ ر
 إتباع نيام الموايقات مع العملاء والموريين و يرهم. 
  لكةةل مةةا ا بةةت وسةةجل في الةةافاتر مةةن عمليةةات أ  ضةةرور  وجةةوي هيئةةة إتبةةاع نيةةام الرقابةةة الاا ليةةة

 .مراجعة يا لية
                                                           

  أطروحة يكتوران في العلوم التجارية  في المخسسات الإقتصادية من منظور المعايير الدولية تقييم واقع المراجعة الداخليةبوعبيب ابراهيم  1
 .22:ه. 1045  1محاسبة وتاقي   جامعة البليا  :  و 
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 مطابقة كشوف البروك الاورية مع الافاتر وعمل مذكرات التسوية. 
 وجوي نيام مسترا  سليم كوجوي مستراات متسلسلة اميع العمليات المثبت بالافاتر. 

 ا لية إلى حماية أصول المؤسسات وموجوياتهةا مةن يهاف هذا الروع من الرقابة الا: نظام الضبط الداخلي
ذل  النظام الموضوع وما يـرتبط أ  ا تلاج أو ضياع أو سرقة أو سوء استعمال ويقوا بريام الضبط الةاا لي 

ــه مــن وســائل وإجــرا ات ومقــاييس تهــدف إلــى ضــبط عمــيات المخسســة ومراقبتهــا بطريقــة تلقائيــة وذلــ   ب
واسطة موظف آخـر وذلـ  لضـمار لتحسـين العمـل وعـدم وقـوع أخطـا  يجعل كل موظف بالمخسسة يراجع ب

 1 .أو غش أو تاعب بأصول المخسسة وموجوداتها
 . فأساج نيام الضبط الاا لي الواقعي واايا هو تقسيم العمل ودايا الا تواصات والمسؤوليات 

 : مثال توضيحي 
 :  صرف الأموال في المخسسة

 
 

 الموافقة أولا                                                        سرا الطلبية              
 XX XXإعااي طلب الافع 

 مرفقة بسرا الطلبية                                             إعااي الشيت
  به الفاتور 

 : في الأ ير نراقب البضاعة
 محضر التسليم -1   سرا التسليم   -7سرا الطلبية      -1الفاتور      -4
 
 : الدعائم الأساسية لقيام نظام الرقابة الداخلية -0

 2 :من أهم الاعامم الأساسية لقيام نيام الرقابة الاا لية دا
  طةةة ترييميةةة إياريةةة يقيقةةة يراعةةا فيهةةا دايةةا تسلسةةل الا تواصةةات ودايةةا الواجبةةات لكةةل يقةةة 

 .المسؤوليات وتسهيل دايا المسؤولياتووضوح وكل هذا سمح بت قي  الاستقلال بين  يع 
 حسن ا تيار موظفين وتاريبهم ومراجعة أعما م. 

                                                           
.  77: ، صمرجع سبق ذكرهمحمد بوتين، 

1
  

 
2
Lionel Collin et gerard Vallin, audit et contrôle interne, édition Dalloz, 1986.  

 مايرية المالةةية مايرية المش يات

 

 الماير العام
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 وضع نيام محاسو سليم. 
 إتباع نيام المراجعة الاا لية. 
  اسةةةتخاام الوسةةةامل  الةةةتي تأكةةةا صةةة ة البيانةةةات المحاسةةةبية وتقليةةةل احتمةةةالات الأ طةةةاء كاسةةةتخاام

 .الإعلام الآلي
 من دراسة وتقييم أنظمة الرقابة الداخلية أهداف المراجع الخارجي -0-1

 1 :يمكن حور أهااف المراجع الخارجي من يراسة وتقييم أنيمة الرقابة الاا لية فيما يلي

   إسةةةتخاام الرتةةةامج الةةةتي توصةةةل إليهةةةا المراجةةةع مةةةن  ةةةلال يراسةةةة وتقيةةةيم نيةةةام المراقبةةةة الاا ليةةةة في المؤسسةةةة
اسو  فكلما كانت يرجة الثقة في نيام المراقبةة الاا ليةة كبةير   كمقياج لارجة الثقة في لهرجات الريام المح

 .كلما كانت يرجة الإعتماي علا البيانات التي دويها القوامم المالية كبير 
  الاعتمةةةاي علةةةا نتةةةامج يراسةةةة وتقيةةةيم أنيمةةةة الرقابةةةة الاا ليةةةة في ا تيةةةار حجةةةم الا تبةةةارات اللازمةةةة للقيةةةام

ت ا اضةر أصةب ت تعتمةا علةا أسةلو  المعايرةة الإحوةامية بةالا مةن المراجعةة بالمراجعة  فالمراجعة في الوقة
التسلسلية الشاملة  وبالتالي فت ايا حجم العيرة يعتما علا ماع قو  نيام المراقبة الاا ليةة  فكلمةا كةان 
هةةةذا الأ ةةةير أكثةةةر فعاليةةةة كلمةةةا أيع ذلةةةت إلى  فةةةي  حجةةةم الا تيةةةارات المسةةةتعملة في عمليةةةة المراجعةةةة 

 .بااء رأ  حول سلامة وانتيام القوامم المالية للمؤسسة  العك  ص يحلإ
  يمكن للمراجع الخارجي عرا القيام بتقييم ويراسة أنيمةة المراقبةة الاا ليةة إعةااي تقريةر يتضةمن تبيةان نقةاط

 .القو  والضعف في أنيمة المراقبة الاا لية ومعااة نواحي الضعف فيه

 :ة الرقابة الداخليةوسائل فحص وتقييم أنظم: يانيا
أساج هذا الريام هو أن المراجع يوجه إلى المسؤولين في المؤسسة بعة  الأسةئلة : نظام الاستفسارات والأسئلة/ 1

والاستفسةةارات ويتلقةةا إجابةةات عليهةةا وعلةةا ضةةوء مةةا يتلقةةان مةةن إجابةةات يمكرةةه اسةةتخلاه رأيةةه عةةن مةةاع كفايةةة 
 :كن أن تتخذ  كلينوهذن الأسئلة يم. أنيمة الرقابة الاا لية 

 أسلو  الاستفسارات تكون أسئلة  فوية. 
  أسةةةلو  الاستفسةةةارات المكتوبةةةة وتتخةةةذ عةةةاي  في  ةةةكل قاممةةةة مكتوبةةةة دتةةةو  علةةةا لموعةةةة مةةةن

 . الأسئلة الموضوعة بعراية تم  الاعامم والأس  اللازمة لريام الرقابة الاا لية السليم

                                                           

.10:  مرجع سب  ذكرن  هالتدقيق المحاسبي بين التأصيل العلمي والتطبيق العملي علي عبا الوما عمر   1  
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وا إجابةاتهم علةا كةل مةا وري  فيهةا مةن أسةئلة ويةتم في الأ ةير إعايتهةا تقام هذن القاممةة إلى مسةؤولي المؤسسةة ليقةام
 .إلى المراجع  لي اي رأيه علا أساج ما جاء فيها من إجابات

يقوم المراجع ومساعايه بلمحعااي تقريةر مفوةلا يشةرح فيةه الإجةراءات المتبعةة والمطبقةة في : طريقة التقرير الوصفـي/ 0
لعمليةةات ويبةةين مةةن  ةةلال هةةذا التقريةةر رأ  المراجةةع حةةول مةةاع تطبيةة  أنيمةةة المؤسسةةة بالرسةةبة لكةةل عمليةةة مةةن ا

 1.الرقابة الاا لية ووقتها
يستطيع المراجع الاعتماي علا الخرامط الترييمية للمؤسسة لاراسة وف ة  : أسلوب دراسة الخرائط التنظيمية/3

 .امط الاورات الترييميةنيام الرقابة الاا لية وتتمثل الخريطة الترييمية العامة للمؤسسة و ر 
مةةن  ةةلال يراسةةة الريةةام المحاسةةو يةةتمكن المراجةةع مةةن معرفةةة الةةافاتر والسةةجلات :فحــص النظــام المحاســبي -4

المسةةتعملة وأسمةةاء المةةوظفين المكلفةةين بلمحعةةاايها ومراجعتهةةا وطبيعةةة المسةةتراات المةةقر   ركةةة الأمةةوال الةةواري  والوةةاير  
 .عن المؤسسة

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
1
  Zied Boudriga, l’audit interne- organisation et pratiques, collection azurite, Tunisie, 2012,p :21. 
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 :خطوات تقييم نظام الرقابة الداخلية: الثاي
 :من اجل تقييم نيام الرقابة الاا لية يتبع المراجع الخطوات التالية

 الوسائل المستعملة تقييم نظام الرقابة الداخلية
  

 
 

... رمةةوز  بيانةةات»  ةةرامط ترييميةةة 
» 
 

 قاممة الأسئلة والاستفسارات
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الو ام  التلخيوية
 

 
 
 
 
 
 
 

 نظام الرقابة الداخلية وصف
 

 (فهم النظام)اختبارات الوجود 
 

 تقييم أولي لنظام الرقابة الداخلي
 

ي نقاط القوة ف
 الجانب النظرو

 

نقاط الضعف في 
 الجانب النظرو

نقاط القوة في 
 الجانب النظرو

 

 غير مطبقة نقاط القوة

 

 مطبقة باستمرار نقاط القوة

 

 النظامنقاط القوة 

 

 النظام ضعفنقاط 

 

 تقييم نهائي لنظام الرقابة الداخلي
 

1 

2 

3 

4 

5 
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 :وصف نظام الرقابة الداخلية -1
يقةةةوم المراجةةةع هرةةةا بجمةةةع الروةةةوه والتعليمةةةات والقةةةوانين الاا ليةةةة الةةةتي تسةةةيير عليهةةةا لهتلةةةف الموةةةالح في  

المؤسسة  ومن هرا يقوم بلمحعااي  ةرامط ترييميةة لسةير الو ةام  والمسةتراات كمةا يسةتعمل كةراج الإجةراءات 
 .استعماله لرموز وتما يل وهذا لتوضيح نيام الرقابة الاا لية الاا لية الخاه بالمؤسسة إضافة إلى

 (: فهم النظام)اختبارات الوجود  -0
هرةةا المراجةةع يؤكةةا بأنةةه فهةةم جيةةاا نيةةام الرقابةةة الاا ليةةة وذلةةت مةةن  ةةلال المعلومةةات الةةتي دوةةل عليهةةا  

 .فعليه أن يتأكا بأن الإجراءات مطبقة ويستعمل لذلت ا تبارات التأكيا أو الفهم
 :تقييم أولي لنظام الرقابة الداخلية -3

بعةا دليةةل ويراسةةة نيةةام الرقابةةة الاا ليةة يقةةوم المراجةةع  ةةلال هةةذن المرحلةة بتقيةةيم أولي  ةةذا الريةةام  فيقةةوم  
 : باستخراب نقاط الضعف والقو  الريرية  ذا الريام وهرا يستعمل وسيلتين

 ملاحية الريام والب   عن نقاط القو  والضعف. 
 موعةةةةةة مةةةةةن الأسةةةةةئلة والاستفسةةةةةارات حةةةةةول الريةةةةةام زمةةةةةن ثم يمكةةةةةن اسةةةةةتخراب نقةةةةةاط القةةةةةو  طةةةةةرح ل

 .والضعف
 :اختبارات الاستمرارية -4

تسةةمح هةةذن الا تبةةارات بت ايةةا أن قةةو  الريةةام المسةةتخرجة مةةن  ةةلال التقيةةيم الأولي والةةتي تأكةةا تطبيةة  
 .المعمول عا الإجراءات الاا لية هي المطبقة باستمرار ولما  طويلة ووفقا لقوانين

 : تقييم نهائي لنظام الرقابة الداخلية -5

دايةةةا نقةةةاط القةةةو  والضةةةعف وإجةةةراء ا تبةةةارات الاسةةةتمرارية تسةةةمح للمراجةةةع بتقيةةةيم نهةةةامي لريةةةام الرقابةةةة 
الاا لية  في اي رأيه في و يقة تلخيوةية تبةين فيهةا موقفةه الرهةامي عةن أنيمةة الرقابةة الاا ليةة الموجةوي  في 

ضةةوء هةةذن الو يقةةة سةةي اي المراجةةع كميةةة الا تبةةارات الةةتي سةةيجريها في المرحلةةة الثالثةةة مةةن المؤسسةةة وعلةةا 
عمله أ   لال ف وه ا سابات  فكلما كان نيام الرقابةة الاا ليةة متيرةا أو فعةالا كلمةا قلةل المراجةع مةن 

 1.حجم الا تبارات التي سيجريها

                                                           
1 khelassi Réda, l’audit interne, audit opérationnel, édition Houma, Alger 2005.p :38. 
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 والقوائم المالية فحـص الحسابـات: المرحلة الثالثة
عاما ا ذ المراجع معلومات عامة عةن المؤسسةة الةتي هةو بوةاي مراجعتهةا وبعةاما قةيم نيةام الرقابةة الاا ليةة ب

واسةةتخرب نقةةاط القةةو  والضةةعف تةةأتي المرحلةةة الأ ةةير  مةةن عملةةه وهةةي مرحلةةة ف ةة  ا سةةابات والقةةوامم الماليةةة مةةن 
المعمول عا وأنها أعا  بطريقةة تسةمح لمسةتعمليها  اجل الت ق  بأنها معا  وف  المبايو المحاسبية والترييمات القانون

بأ ةةةذ صةةةور  صةةة ي ة عرهةةةا وأنهةةةا أعةةةا  وفةةة  وضةةةع المؤسسةةةة وقطةةةاع نشةةةاطها ومحيطهةةةا الاقتوةةةاي   وان الأرقةةةام 
المسجلة تعك  بوور  صايقة ا قيقية الموجوي  وا اف الأساسي للمراجع هرا ا وول علا أكثةر قةار ركةن مةن 

ثبت ص ة البيانات المحاسبية المسجلة في الةافاتر أو عةام صة تها ويسةتعمل لمراجةع عةا  وسةامل أيلة الإ بات التي ت
 .وتقريات لل وول علا أيلة الإ بات

  يات الحصول على أدلة الايباتوسائل وتقن: أولا
  :الجرد المادو/ 1

ري الفعلةةةةي أو ا قيقةةةةي  أ  ااةةةة(الإسةةةةتثمارات  المخبونةةةةات  ا قةةةةو )وهةةةةو العةةةةا المةةةةاي  للأصةةةةول والخوةةةةوم        
لممتلكةةات المؤسسةةة ومقارنتةةه مةةع ااةةري المحاسةةو و اسةةتخراب الفةةرو قةةات والقيةةام بالتسةةويات الضةةرورية  فةةلا تكتفةةي 
المؤسسةةة مةةن الراحيةةة القانونيةةة بتسةةجيل المةةا لات والمخرجةةات محاسةةبيا فقةةط  بةةل لابةةا مةةن القيةةام بجةةري فعلةةي ذلةةت 

 1.اقعبمقاربة ا سابات وجعلها تمثل الو 
ولي  كل  خ  له ا   في القيةام بعمليةة ااةري  بةل يةتم تعيةين ارةة القيةام بةااري المةاي  مةن طةرف للة  
الإيار   وعليةةه يربغةةي علةةا المراجةةع أن يةةاق  في عمليةةة ااةةري  ويمكةةن أن يقبةةل نتةةامج ااةةري بعةةا تف وةةها كمةةا يمكرةةه 

ين أ ةخاه يقومةون بالعمليةة  أو أن يقةوم عةا هةو وأعوانةه رفضها  علا أن يقام اق احات لإعاي  عملية ااري بتعية
 .أو أن يقوم به أ خاه آ رون بحضورن  وبالتالي فلمحن ااري ا قيقي أو الفعلي يعتق من أقوع أيلة الإ بات

 : ومن  روط ااري الماي  نسجل مايلي
 حضور المراجع أو أحا أعوانه لعملية ااري. 
 المما لة  كي لا يحل عرور محل عرور أ ر أو جري آلة مرتين دقي  رقابة فعالة علا العراصر. 
  بعةةةا ااةةةري  أ  التأكةةةا مةةةن الشةةةيء لم يسةةةتعار وذلةةةت بةةةالرجوع إلى ( العروةةةر)التأكةةةا مةةةن ملكيةةةة الشةةةيء

 .المستراات
 (.تكلفة الشراء  تكلف الإنتاب)التأكا من التقييم 

 :أما حاوي ااري الماي  فيمكررا إنازها فيمايلي
 لا الأصول المايية فقطيقور ع. 

                                                           

. 71:   همرجع سابق سايج فايب  1
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  عةةةام معرفةةةة المراجةةةع بةةةالرواحي الفريةةةة للعروةةةر أو الأصةةةل  بالتةةةالي يمكةةةن أن يطلةةةب  ةةةهاي  لهةةةت  في هةةةذا
 .المياان

 ليست  يع أ كال الوجوي الفعلي صا ة للإ بات. 
 :المراجعة الحسابية -0
فات الت ليليةةة والقةةوامم الماليةةة يقوةةا بالمراجعةةة ا سةةابية ف ةة  الةةافاتر والسةةجلات والمسةةتراات والكشةةو      

لتأكةةةا مةةةةن صةةة ة العمليةةةات والبيانةةةات المسةةةجلة فيهةةةا مةةةن الراحيةةةة ا سةةةابية ويشةةةمل نطةةةا  عمليةةةة المراجعةةةة 
 1:ا سابية ما يلي
  مراجعةةة المسةةتراات المختلفةةة المةةقر  للعمليةةات المثبةةت بةةافاتر والسةةجلات وذلةةت قوةةا الت قةة  مةةن

 .في هذن المسترااتص ة العمليات ا سابية الموض ة 
  مراجعةة يفةة  اليوميةة أو اليوميةةات المسةاعا  وذلةةت لتأكةا مةةن صة ة المجةةاميع الرميسةية والفرعيةةة  ةةذن

 .الافاتر ومن ص ة نقل المجاميع من صف ة إلى أ رع
  مراجعة يف  الأستاذ لتأكةا مةن صة ة ترحيةل العمليةات المختلفةة مةن اليوميةة إلى حسةابات الخاصةة

 .ستاذعا في يف  الأ
 مراجعة ميبان المراجعة بقوا التأكا من ص ة أو تواف  كل الأرصا  مايرة ويامرة. 
  مراجعةةةة الكشةةةوفات الت ليليةةةة الةةةتي تقةةةام للمراجةةةع مةةةن طةةةرف المؤسسةةةة مثةةةل الكشةةةوفات الت ليليةةةة

 .الخ...للعملاء والموريين  كشوفات الاهتلاك والمو نات  الاحتياطيات
 مثةل قةةوامم جةةري البضةةاعة بقوةةا التأكةا مةةن صةة ة العمليةةات المحاسةةبية  مراجعةة قةةوامم ااةةري المختلفةةة

 .التي احتوت عليها هذن القوامم
 مراجعة القوامم المالية وا سابات الخاتمة للتأكا مرها. 

 (: دراسة مستندية)مراجعة المستندات / 3
الي فةلمحن كةل عمليةة مسةجلة يقوم المراجع باراسة المستراات  فكل عملي يربغةي أن تكةون مةقر  بو يقةة  وبالتة

باون و يقة محاسبية فهي  ير مقبولة  بالإضافة إلى مراجعةة المسةتراات والو ةام  الةتي  ةا أصةل محاسةو ولةي   ةا أ ةر 
قالمسةتراات نوعةةان مرهةا مةةا يحضةةر  (.إلخ......كالطلبيةةة  الرسةامل المتبايلةةة  تأجيةل الةةافع  الخوةم التجةةار )محاسةو

 .يحضر  ارب المؤسسة  وتعتق الو ام  الخارجية أقوع أيلة الإ بات  لأنها صعبة التبوير يا ل المؤسسة  ومرها ما
 :ومن الشروط الواجب توفرها في المستراات الاا لية والخارجية ما يلي

                                                           
1
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   لابةةا أن تكةةون مةةقر   فعلةةا سةةبيل المثةةال عمليةةة الشةةراء يربغةةي أن دتةةو  علةةا الطلبيةةة  مةةذكر  الإي ةةال
 .يااتالفاتور   التسا

 يكون المسترا بلمحسم المؤسسة. 
 إلخ.... أن يكون المسترا  الي من أ   طب أو فرا ات أو إضافات جانبية. 
 أن يكون موقع من طرف من لايه ا   في الإمضاء أو التوقيع. 
 أن تكون الو يقة متعلقة بعملية تا ل في نشاط المؤسسة. 
 لأن يكون المسترا أصليا  بالإضافة إلى صور طب  الأص. 

 : الاستفسارات-4
هةةةي أسةةةئلة مكتوبةةةة أو  ةةةفهية أو الا رةةةين معةةةا يقةةةامها المراجةةةع للمةةةوظفين في المؤسسةةةة  وتكةةةون بوةةةفة ذكيةةةة        

 (.طرح نف  السؤال  أسئلة مراقضة وملاحية الري)
   :المصادقات-5

المتمثلةة ( ن البيانةاتصة ة هةذ)هي رسامل  طية مكتوبة تطلب من الغير من أجل الاعة اف بةبع  البيانةات       
أرصا  الببامن والموريين  قيمة البضامع المويعة  ارب المؤسسة  قيمةة الأورا  الماليةة المويعةة : علا وجه الخووه في

 (.الأموال الاا لية والخارجية)لاع البروك  رصيا حسابات البرت بتاريخ معين
 1:أما فيما يتعل  بشروط عملية الموايقات نسجل ما يلي

 طلب الموايقة من طرف المراجع أو أحا أعوانه إرسال. 
 ضرور  إستلام الري مبا ر  من طرف المراجع أو أحا أعوانه. 
 يراسة الريوي بكل عراية ويقة. 
 التأكا من أن المؤسسة التي بع  أو أرسل إليها المراجع توجا فعلا. 
 لا تتا ل المؤسسة في بريا المراجع. 
  لة نشاطها لابا علا المراجع أن يطلع علا الأر يفإذا قررت المؤسسة التوقف عن مباو. 

  :القياس والإستنتام  -6
يةةتم إجةةراء مقارنةةات بةةين لهتلةةف العراصةةر المعةةق  الةةتي  ةةا علاقةةة مةةع بعضةةها الةةبع   مةةن أجةةل تأكيةةا أو نفةةي      

وات السةةابقة  ونسةةب الرتيجةةة أو المعلومةةة  كاراسةةة مةةثلا الرسةةبة بةةين لمةةل الةةربح والمبيعةةات ومقارنتهةةا برسةةب السةةر
 .....(.من حي  ا جم  رقم الأعمال  اليا العاملة)المؤسسات المما لة والمرافسة 

 :وتشمل البيانات الأتية(: البيانات المقامة من الإيار )بيانات الإيار  / ر
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  (.ملف الاستثمارات  قوامم ااري)قاممة الأصول الثابتة 
 ضاتالبيايات المختلفة في رأسمال أو التخفي. 
  قرارات اامعية العامة فيما يخ  توزيع الأرباح. 
 الالتبامات التي تعهات عا الإيار  وأ رها علا ا سابات. 
 قاممة الأورا  التجارية المخوومة قبل تاريخ الإست قا  وهل هراك مقر لذلت. 

 خطوات فحص الحسابات: يانيا
لتعرف علا المؤسسة وعلا محيطها والشةكل القةانود حي  بعا ا, تعتق هذن الخطو  أساسية يقوم عا المراجع

إلخ  ويةةتم ذلةةت مةةن ......الةةذ  يحكمهةةا يقةةوم بالبةةاء  بف ةة  الةةافاتر المحاسةةبية ومةةا دويةةه مةةن معلومةةات وبيانةةات
  : لال إعتماي الإجراءات الأتية

 : تحديد نتائج تقييم نظام الرقابة الداخلية -1
 : الاا لية للمؤسسة يستخرب المراجع نقاط الضعف والقو  وذلت كما يليكما ذكرنا سابقا بعا تقييم نيم الرقابة 

 ـــة وجـــود نقـــاط القـــوة المراجةةةع هرةةةا تكةةةون لةةةه نيةةةر  انابيةةةة علةةةا حقيقةةةة ويقةةةة العمليةةةات المحاسةةةبية : فـــي حال
والسةةةةجلات المسةةةةتعملة ومةةةةن هرةةةةا فهةةةةو يكتفةةةةي بقنةةةةامج أيد لف ةةةة  ا سةةةةابات ليقةةةةوم فيمةةةةا بعةةةةا بالمراجعةةةةة 

 .وا تبارات الموايقةالت ليلية 
 يقةةةةوم المراجةةةةع هرةةةةا بتةةةةاعيم برنةةةةامج ف ةةةة  ا سةةةةابات وذلةةةةت بالاسةةةةتعانة : فــــي حالــــة وجــــود نقــــاط الضــــعف

 1.با تبارات إضافية لتاعيم الا تبارات المحاي  في برناله الأولي
 :القيام باختبارات المطابقة والصحة -0
 2:يتبع المراجع الخطوات التالية   

 : والتطابق إختبارات السريانية -
أ  إ تبةةار التطةةاب  الموجةةوي بةةين ا سةةابات ومقارنتهةةا ببعضةةها الةةبع   كمقارنةةة مةةثلا الأجةةور المافوعةةة مةةع         

مبلةةغ الضةةمان الإجتمةةاعي أو الضةةريبة علةةا الةةا ل الإ ةةالي للأجةةور لمعرفةةة المبةةالغ ا قيقيةةة  ةةذن الأ ةةير   وكةةذلت 
ارنةةةة مةةةع مبةةةالغ القةةةروع   وكةةةذا الإهتلاكةةةات السةةةروية مةةةع القةةةيم الأصةةةلية ا ةةةال بالرسةةةبة مبلةةةغ الفوامةةةا المافوعةةةة مق

 :  وتتم هذن الا تبارات وف  مايلي(السروات  المبلغ  القيمة المحاسبية الوافية)للاستثمارات 
 : اختبارات السريانية بالاعتماد على الويائق الداخلية -

                                                           
.71: بوتين محمد، مرجع سبق ذكره، ص
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ان المراجعةةةة ويسةةةاو  لمةةةوع يفةةة  الأسةةةتاذ  وأن لمةةةوع التأكةةةا مةةةن أن لمةةةوع اليوميةةةة يسةةةاو  لمةةةوع ميةةةب أو      
يومية المش يات يساو  لموع المةوريين  وأن الرتيجةة المحوةل عرهةا مةن  ةلال الميبانيةة تسةاو  تمامةا الرتيجةة المحوةل 

 .عليها من  لال جاول حسابات الرتامج
 :اختبارات السريانية بالاعتماد على المصادقات الخارجية -

وطلةةةب استفسةةةارات ( وذلةةةت بأ ةةةذ عيرةةةة)قوةةةوي عةةةذا طلةةةب موةةةايقات مةةةن الغةةةير  كالإتوةةةال بةةةالموريين والم      
إلخ  فةةلا يكتفةةي المراجةةع بالتأكةةا مةةن أن لمةةوع المةةوريين .....بخوةةوه الفةةواتير  مةةذكر  التسةةليم   طريقةةة الت وةةيل

لة  ةؤلاء المةوريين  بةل لابةا فقةط   أو التأكةا مةن  ةلال الشةيكات المرسة 870هو نف  المبلغ الموجوي في حسةا  
 .لطلب استفسارات وموايقات( الموريين مثلا)من الإتوال بالغير 

 :إختبارات السريانية بالإعتماد على التأكد المادو للأي -

 .ياعا هذا الإ تبار بالإ تبار الماي   أ  القيام بااري الماي  وهو ضرور  علا الأقل مر  في السرة      

 إنها  عملية المراجعة وكتابة التقرير النهائي : ة المرحلة الرابع
أو بعــد /.. 31/10»في هةةذن الخطةةو  يقةةوم المراجةةع بمراجعةةة العمليةةات الةةتي تمةةت بعةةا إعةةااي الميبانيةةة أ  

الةتي سةجل فيهةا ( المراجةع)كما يتم مراجعة أهةم المبةايو المحاسةبية ومراجعةة أورا  عملةه « فقل الحسابات
 ةةة  الو ةةةام  الماليةةةة والمعلومةةةات المكملةةةة مثةةةل تقةةةارير للةةة  الإيار  واامعيةةةات ملاحياتةةةه وكةةةذلت يةةةتم ف

العامة ثم يقوم في الأ ير بالإيلاء برأيه الذ  ي  ه في تقريرن الرهامي والةذ  يتم ةور حةول صةا  و ةرعية 
 1:ا سابات التي تمت مراجعتها أو عام صاقها وف  ا الات التالية

 علا صا  و رعية ا سابات بت فقالموافقة : الحالة الأولى. 
 الموافقة علا صا  و رعية ا سابات باون دفق: الحالة الثانية. 
 عام الموايقة و الموافقة: الحالة الثالثة. 

 
 

 
 
 
 

                                                           

.71:   مرجع سب  ذكرن  هالمراجعة وتدقيق الحسابات محما التوهامي طواهر  مسعوي صايقي   1
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: 20المحاضرة الرابعة 

مراجعة وفحص حسابات 

 التثبيتات

 "الجانب التطبيقي " 
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 "الجانب التطبيقي"حسابات التثبيتات مراجعة وفحص: 24المحاضرة الرابعة 
 : SCFتعريف الأصول حسب  -1

يقوا بالأصول وف  الريام المحاسو المةالي علةا أنهةا تلةت المةواري الةتي تسةيرها المؤسسةة بفعةل أحةااث       
الأصةول الثابتةة  ) وتتضةمن الأصةول الغةير اااريةة . ماضية والموجهة لأن تةوفر لةه مرةافع اقتوةايية مسةتقبلية

 1(. المخبونات  المايرون  الرقاية )   و أصول جارية تتمثل في (صول المعروية  الأصول المالية الأ
 : وبراء علا المفهوم الساب  يمكن تبيين ااوانب التالية

 :المادية إجرا ات التحقق من الأصول  -1-1
  (:01/حـ) تعريف الأصول المادية  -

المةةةةاي  بأنةةةةه أصةةةةل عيةةةة  دةةةةوزن المؤسسةةةةة مةةةةن أجةةةةل الإنتةةةةاب  تقةةةةا   عةةةةرف الريةةةةام المحاسةةةةو المةةةةالي التثبيةةةةت        
 . الخامات  الإنار أو الإستعمال لأ راع إيارية  والذ  من المرتير أن يستعمل إلى ما بعا السرة المالية

  المادوالتحقق من الوجود الفعلي للأصل:  
ان ااةةةري أو الإطةةةلاع علةةةا كشةةةوف جةةةري يةةةتم ذلةةةت عةةةن طريةةة  تواجةةةا المراجةةةع أ رةةةاء عمليةةةة ااةةةري في مكةةة       

ومقارنتهةةةا بمةةةا هةةةو مسةةةجل في الةةةافاتر والسةةةجلات هةةةذا في حالةةةة مةةةا إذا كةةةان الأصةةةل متواجةةةا , الأصةةةول الثابتةةةة
أمةةا إذا كةةان الأصةةل في حيةةاز  الغةةير كةةأن تكةةون المؤسسةةة قةةا أجةةرت بعةة  أصةةو ا للغةةير لعةةام حاجتهةةا ,بالمؤسسةةة

 .ا  هايات من الغير لتأكيا ذلتفيتعين علا المراجع ا وول عل,  ا
  المادوالتحقق من ملكية المخسسة للأصل : 
وجةةوي الأصةةل بالمؤسسةةة لا يعةة  بالضةةرور  امتلاكةةه مةةن طةةرف المؤسسةةة وبالتةةالي علةةا المراجةةع أن يتأكةةا مةةن       

 :وذلت عن طري  القيام بالإجراءات التالية, ملكية المؤسسة للأصول الياهر  بميبانيتها
  الإطلاع علا فواتير وعقوي الشراء بالرسبة للآلات والمعاات والتجهيبات. 
 الإطلاع علا مستراات الملكية فيما يخ  الأراضي والمباد. 
 الإطلاع والت ق  من عقوي الملكية بالرسبة للسيارات. 

 .ات بالإضافة إلى ا وول علا  هايات من جهات رسمية تثبت عام وجوي رهونات علا  استثمار     
 
  

                                                           
1
   مرشورات كليت  الطبعة الأولى  اابامر  ير الدوليةوالمعاي SCFالواضح في المحاسبة المالية وفق بن ربيع حريفة   

 .41:  ص .1047
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  المادوالتحقق من تقييم الأصل: 
من المعروف أن الأصةول الثابتةة تقةيم بتكلفةة  ةرامها والمتمثلةة في رةن الشةراء مضةافا إليةه موةاريف الشةراء       

وعلا المراجع التأكةا مةن صة ة تقيةيم الأصةل الثابةت وذلةت مةن  ةلال قيامةه بةالإجراءات , والويانة وال كيب
 : التالية
 ا مستراات وعقوي الشراء التي تبين رن  راء الأصل الثابتالإطلاع عل. 
  ف    يع المستراات التي تبين المواريف المرتبطة بجعل الأصل صالح للاستعمال لأول مر 
 ف   أعباء الإهتلاك. 
 التحقق من وجود أية حقوق للغير على الأصل الثابت: 

وبالتةةةالي علةةةا , سسةةةة علةةةا قةةةروع طويلةةةة الأجةةةلتسةةةتخام بعةةة  الأصةةةول الثابتةةةة كضةةةمان  وةةةول المؤ         
وذلةةت مةةن  ةةلال الإطةةلاع علةةا عقةةوي , المراجةةع التأكةةا مةةن عةةام وجةةوي أيةةة حقةةو  للغةةير علةةا الأصةةول الثابتةةة

القةةةروع ونشةةةرات إصةةةاار السةةةراات للتعةةةرف علةةةا الضةةةمانات المروةةةوه عليهةةةا لل وةةةول علةةةا تلةةةت القةةةروع 
 .لت ا قو  عليه أن يذكر ذلت في تقريرنوإذا دق  المراجع من وجوي مثل ت, والسراات

 التحقق من الدقة المحاسبية:  
 .ويقوا به مطابقة المجموع ا قيقي للأصول الثابتة مع ما هو موجوي باف  الأستاذ الذ  يخوها    
 وذلت عن طري  التأكا را يلي: التحقق من سامة العرض في الميزانية : 

   مستقلة في الميبانيةإظهار الأصول الثابتة في لموعة. 
  إظهار الأصول الثابتة بتكلفتها التاريخية لهووما مرها لموع الاهتلاك. 
 التحقق من استمرار منفعة الأصل: 
ويقوةةةا بةةةه تأكةةةا المراجةةةع مةةةن أن الأصةةةول الثابتةةةة لازالةةةت تسةةةتخام في الإنتةةةاب وأن  ةةةاماتها لازالةةةت علةةةا       

 .نف  القار من الكفاء  والفعالية
 الةةةتي حةةةازت عليهةةةا المؤسسةةةة  ةةةلال السةةةرة محةةةل المراجعةةةة والأصةةةول الثابتةةةة الةةةتي    :مـــن الأصـــول التحقـــق

 .الاستغراء عرها
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 تقييم التثبيتات المادية -0
تقيةةيم الاسةةتثمارات بكلفةةة ا يةةاز  أو تكلفةةة الإنتةةاب بمةةا فيهةةا كةةل الموةةاريف المتعلقةةة بالشةةراء أو بالإنتةةاب وذلةةت 

لاسةةتعمال  ةةرط أن هةةذن الموةةاريف تبقةةا علةةا عةةات  المؤسسةةة بوةةفة نهاميةةة مثةةل حةةت يكةةون الاسةةتثمار مهيةةأ ل
TVA 1.مس جعة فهي لا تا ل في المواريف 

 –مصــــاريف الأــــرا  المباشــــرة والغيــــر مباشــــرة + مصــــاريف الأــــرا  + ســــعر الأــــرا  = تكلفــــة الأــــرا  
 التخفيضات التجارية والرسوم القابلة للإسترجاع

 «النقل، التامين، رسوم الجمروكية، ضرائب ورسوم »اشرة  أمثلة عن مصاريف شرا  مب
الأجةةةور  الاهةةةتلاك  التةةةامين  »مصـــاريف الإنتـــام + المـــواد واللـــوازم المســـتعملة فـــي الإنتـــام = كلفـــة الإنتـــام 

 «الخامات
 scfحسب : التسجيل المحاسبي

 : أهداف مراجعة التثبيتات المادية  -3
 :المراجع عرا مراجعته للأصول الثابتة ما يليمن بين الأهااف التي يسعا إلى دقيقها 

 ا تبار يقة نيام الرقابة الاا لية الخاصة بالأصول الثابتة. 
 التأكا من الوجوي الفعلي للأصول. 
 ا تبار طر  تقسيم التثبيتات المايية. 
 تقييم برنامج الاهتلاك للأصول. 
 التأكا من المعااة المحاسبية السليمة للأصول. 
  ي سياسة واض ة لتفرقة بين الموروفات الرأسمالية والموروفات الايراييةالتأكا من وجو. 
 نظام الرقابة الداخلية المطبق على الأصول الثابتة -4
  ضةةرور  إتبةةاع الموازنةةات التقايريةةة للاسةةتثمارات أو الأصةةول المسةةتقبلية حيةة  مةةن  لا ةةا يةةتم تقةةاير ودايةةا

 .احتياجات الشركة وف  أهاافها الإس اتيجية
 ط حسابات الأصول الثابتة ومراقبتها رقابة جيا ضب. 
  دايةةةةا الأ ةةةةخاه الةةةةذين لةةةةايهم صةةةةلاحيات اعتمةةةةاي  يةةةةع العمليةةةةات المتعلقةةةةة بالاسةةةةتثمارات مةةةةن  ةةةةراء       

 .أو بيع
   للأصول الثابتة ومقارنته بالافاتر« فعلي»اعتماي نيام ااري الاور. 

                                                           

.55:   ه1047  الطبعة الأولى  اابامر يار جيطلي  "المحاسبة العامة وفق النظام المحاسبي المالي عبا الرحمن عطية   1
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  مست بطاقة استثمار لكل استثمار بشكل فري. 
 

 اقة استثماربط

 مبلغ الأرا  تاريخ الأرا  التعيين
الاهــــــــــــــــــــتاك 

 السنوو

الاهــــــــــــــــــــتاك 
الخـــــــــــــــــــــــــــــــــام 

 (المتراكم)

القيمـــــــــــــــــــــــــــــــة 
 الصافية

 الماحظات

 
 

      

 
 اصةةةةارا طلةةةةب الشةةةةراء  أوامةةةةر الشةةةةراء  »إتبةةةةاع إجةةةةراءات الرقابةةةةة علةةةةا المشةةةة يات مةةةةن الأصةةةةول الثابتةةةةة مثةةةةل

 . تخامة في  راء الاستثمارات  و يرها من الإجراءات المس«الاستلام  الف  
 الإجرا ات المستخدمة في شرا  الاستثمارات 
 .طلب الشراء من مول ة المستعملة للاستثمار -4
المــدير المســير الموافقةةة علةةا  ةةراء الاسةةتثمار مةةن طةةرف للةة  الإيار  أو ا يئةةات المخولةةة الأ ةةرع مةةثلا  -1

 .وهذا القرار يسما لوامح PDG العام
 .ن طرف الاير العامالأمر بالشراء رضي م -7
 :دضير ملف الشراء ويتم  راء إما عن طري  -1

 التراضي. 
 وتتم عن طري  المراحل التالية: المناقصة: 

الروعيةةةةةة »العةةةةةروع  -7(. يفةةةةة  يحمةةةةةل المواصةةةةةفات التقريةةةةةة)إعةةةةةااي يفةةةةة  الأعبةةةةةاء  -1. الإعةةةةةلان في اارامةةةةةا -4
إمضةةةاء  -2. ار المةةوريين الأحسةةن ولةةي  الأقةةلمحضةةر ارةةةة ا تبةة -8. محضةةر ارةةة فةةتح العةةروع -1. «والأسةةعار
 .يفع المبلغ -40. محضر الاستلام والموافقة -2. التسليم -5. إعااي الفاتور  -3. «عقا الشراء»العقا 

 شرا  استثمار عن طريق الاستيراد: 
 (لموارا) ادل ا –الموري                                           (المستوري)اابامر  –المش   

 .الافع -7(. عقا الاستيراي)إمضاء عقا الشراء  -1. بعا ا تيار العرع الأحسن من جراء المراقوة -4
 وسائل الدفع الخارجي في حالة الاستيراد 
 .الت ويل ا ر المبا ر -4
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 .الاعتماي المسترا  -1
 .الافع مقابل تسليم الو ام  -7

 التحويل الحر المباشر: الطريقة الأولى -
 .ار في الميراءاستلام الاستثم -4
 .مراقبة نوعية الاستثمار -1
 .للمصدربت ويل مبلغ الشراء بالعملة الوعبة  المستوردأمر برت  -7

 الاعتماد المستندو: الطريقة الثانية -
 لـموردا                                                                   المستورد

 بن  الـمورد                                بن  المستورد                            
 .يقوم المستوري بفتح اعتماي مسترا  لوالح الموار في بركه  -4
 (.يشكل مؤونة)برت المستوري يقوم ب حيل مبلغ العملية إلى حسا   اه  -1
 .يقوم برت المستوري بلمحعلام برت الموار بفتح الاعتماي -7
 .تماييقوم برت الموار بعلام الموار عن فتح الاع -1
يقوم الموار بلمحجراءات التواير المتمثلةة  ة ن الاسةتثمار إلى الميرةاء ميرةاء الموةار  ويةتم الرقةل حسةب مةا  -8
 :يلي

  الرقل علا حسا  الموارC+F. 
   المستوري  الرقل علا حساFOB. 
  التأمين علا حسا  الموارCIF. 
 التأمين علا حسا  المستوري. 

بالإضةافة  B.Lيقوم قبطان البا ر  بلمحصاار و يقة  ة ن تسةما بمجري وضع الاستثمار علا ظهر البا ر   -2
 .إلى الفاتور  والو ام  المتعلقة بالاستثمار ويقام هذن الو ام  إلى برت الموار

 .يقوم بعاها برت الموار بت ويل هذا الملف إلى برت المستوري -3
 .يافع برت المستوري قيمة الوفقة -5
 .يت ول المستوري علا الو ام  -2
 .تثمار ركة الاس -40
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 .استلام الاستثمار -44
 الدفع مقابل تسليم الويائق: الطريقة الثالثة -

 .إلى بركه( الفاتور   و يقة الش ن)الموار يرسل الو ام   -4
 .برت الموار يرسل هذن الو ام  إلى برت المستوري -1
 .برت المستوري يرسل هذن الو ام  إلى المستوري -7
 .«الإمضاء علا يفع مبلغ العملية»العملية  المستوري لا يستلم الو ام  إلا بعا تسليم مبلغ -1
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المحاضرة الخامسة: 
 مراجعة المخزونات
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 مراجعة المخزونات: 25المحاضرة الخامسة 

 تمهيد
تعتةةةق المخبونةةةات مةةةن الأقسةةةام الةةةتي يوليهةةةا المراجةةةع عرايةةةة  اصةةةة وذلةةةت لأهميتهةةةا فمعيةةةم الشةةةركات و اصةةةة 

لوةةةةراعية تشةةةةكل المخبونةةةةات جةةةةبء كبةةةةيرا مةةةةن لمةةةةوع أصةةةةو ا  عةةةةلاو  علةةةةا أنهةةةةا الموةةةةار الرميسةةةةي التجاريةةةةة مرهةةةةا وا
للإيةةرايات  كمةةا أن المخبونةةات  ةةةا تةةأ ير مبا ةةر علةةا القةةةوامم الماليةةة باعتبارهةةا إحةةاع الأصةةةول المتااولةةة رةةا نعلهةةةا 

 .عرضة للتلاعب من قبل مسير  الشركة بفرع دسين الوضع المالي للشركة
 ف المخزوناتتعري -1

المخبونات تضم لموع المواي والمرتجات التي ا  تها المؤسسة أو قامت بلمحنتاجها عةاف بيعهةا أو اسةتهلاكها 
 .في عمليات الإنتاب و الاستغلال  إن حسابات المخبون هي حسابات أصول باستثراء حسا  المش يات

ات أصولا تمتلكها المؤسسة وتكون موجهةة تمثل المخبون(: " م.م.ن)من  4-417يعرف المخبون وف  الماي  
 1. هي قيا الإنتاب بقوا را ل -: للبيع في إطار الإستغلال العاي  

 .هي مواي أولية أو لوازم موجهة للبيع في إطار الإنتاب أو تقا  الخامات -
باحتسةا   تكون المخبونات في إطار عملية تقا  الخامات هي كلفة الخامات التي لم تقةم المؤسسةة بعةا -

 .الرواتج المراسبة  ا
لةي  علةا ( أصول  ةير جاريةة) أو ضمن التثبيتات ( أصول جارية ) يتم توريف أصل ضمن المخبونات  -

 .أساج نوع الأصل بل تبعا لوجهته أو استعماله في إطار نشاط المؤسسة
 : وترقسم إلى 

 التمويرات الأ رع 71/يريات       حالمواي الأولية والتو  74/المخبونات من البضامع        ح 70/ح-
 إنتاب السلع ااار  ادازن        77/التغليفات                    ح 712/ح
 المخبونات من المرتجات  78/ح.                                    انتاب الخامات ااار  ادازها 71/ح
 المخبونات المتأتية من التثبيتات  72/ ح
 (.التي هي في الطري   في المستويع) ات الخارجية المخبون 73/ح
 المش يات المخبنة  75/ ح 
 . سامر القيمة عن المخبونات وااار   بيرها 72/ح

                                                           
الموافق  2211رجب عا   12 رار مؤرخ في  ا1771ا لسةة 21الجريدة الرسمية للجمهورية الجزائرية الديمقراطية العيةيةا اليد   1

 . يحدد قواعد التقييم والمحاسبة ومحتوى الكشوف المالية وعرضها وكذا مدونة الحسابات وقواعد سيرهاا 1772يوليو سةة  16لـ 
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يعتق المخبون من العراصر المهمة لبروي الأصةول المتااولةة لمةا لةه مةن تةأ ير قةو  علةا يلالةة التقةارير الماليةة  فضةلا عةن  
 .ي  والتلاعب  الأمر الذ  ياعو إلى ضرور  يقة نيام الرقابة الاا لية لهكونه عرضة للإ تلاج وا ر 

 شروط التسجيل في الصنف الثالث -0
 ملكية المؤسسة ملكية قانونية أو اقتوايية. 
 أن يكون موجه للاستخاام مر  واحا  في كل ا الات سواء انتجران أو إلى إعاي  البيع إذا ا  يران. 
 تستطيع تسييرن محاسبيا في المخازن أ  قابل للتخبين إن هذا المش ع أو المرتج. 
 تقييم المخزونات -3
 :عند الأرا  -1

 1: تقييم المخبنات بكلفة الشراء والتي تساو 
 .جميع التخفيضات الظاهرة في الفاتورة –مصاريف الأرا  بمختلف أنواعها + سعر الأرا  

 . ملها المؤسسة أ  تافعها ولا تس جعهاوذلت إلى  اية ي ول إلى المخازن بشرط أن هذن المواريف تت
 :عند الإنتام -0

تقييم المخبونات بتكلفةة الإنتةاب وهةي عبةار  عةن  يةع الموةاريف المبا ةر  والغةير مبا ةر  إلى تسةاهم في إنتةاب 
المرتوجات بشرط أن يبقا علا عام  مؤسسةة ولا تسة جع وفي هةذن ا الةة بأ ةذ بعةين الاعتبةار الموةاريف الاا ليةة 

 . سسة علا عك  في حالة  راءللمؤ 
+ خـدمات + مختلـف الرسـوم غيـر مسـترجعة + اهتاكـات + أجـور ورواتـب + مواد ولوازم = تكلفة الإنتام

وذلةةةت لتسةةةهيل المقارنةةةة بةةةين  ةةةركات مةةةن نفةةة  . مـــا عـــدى المصـــاريف الماليـــة« تةةةأمين لهبونةةةات والآلات»تـــامين
 .القطاع

 . خبونات ودايا القيم بعا كل ي ول و روبإن من الضرور  إعااي بطاقة متابعة  يع الم
 بطاقة المخزونات

 البيانات التاريخ
 وضعية المخزونات حركة المخزونات

ســــــــــــــــــــــــــــعر  كمية 
 الوحدة

المبلـــــــــــــــــــــغ 
 الإجمالي

ســــــــــــــــــــــــــــعر  كمية 
 الوحدة

ــــــــــــــــــــغ  المبل
 الإجمالي

    

 
                                                           

1
ابامر     مرشورات كليت  الطبعة الأولى  اوالمعايير الدولية SCFالواضح في المحاسبة المالية وفق بن ربيع حريفة   

1047.  
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 أهداف مراجعة المخزونات -4
 :جعته للمخبونات ما يليمن بين الأهااف التي يسعا إلى دقيقها المراجع عرا مرا

 التأكا من وجوي نيام الرقابة الاا لية الخاصة علا المخبونات. 
 التأكا من ملكية المخبونات. 
 التأكا من الوجوي الفعلي وصلاحياتها للبيع أو الاستخاام. 
 التأكا من يقة المعااة المحاسبية للمخبونات من حي  طر  التقييم و باتها. 
 لمخبونات نتيجة لضمانات أو رهنالتعرف علا قيوي علا ا. 
 نظام الرقابة الداخلية المطبق على المخزونات -5

 :يرتكب نيام الرقابة الاا لية المطب  علا المخبونات علا الأس  التالية
 الفول بين الوظامف. 
 تسجيل  يع حركات المخبونات محاسبيا. 
 المخبونات المسجلة موجوي  وتابعة للمؤسسة. 
 القيمة الإ الية والقيمة الوافية»فة سليمة المخبونات مقيمة بو». 
 المخبونات مؤمرة ومحمية بوفة كاملة. 
 الفصل بين الوظائف 

 .مسؤولية المخبن -
 .مسؤولية الاستلام -
 .مسؤولية الإجراءات -
 .مست بطاقة المخبونات كما -
 .مست ااري الاامم -
 .«علا الأقل مر  في السرة»مسؤولية ااري الاامم  -
 .اي  مع بطاقة المخبونات ومع ااري الاامممقاربة ااري الم -
 .الموايقة علا التعايلات أو التو ي ات بعا ااري -
 .دايا المخبونات الغير مباعة أو التالفة -
 .دايا معال التاد في قيمة المخبونات -
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 .ر وة الترازل أو دقي  للمخبونات الفاسا  والغير المستعملة -
 .ر وة  راء المخبونات -
 .التكلفة دايا أسعار -
 .دايا ا ا الأيد والأقوا للمخبونات -
 تسجيل حركات المخزونات 
التاليةةة هةةي مسةةجلة علةةا و ةةام  قانونيةةة  اصةةة بالمؤسسةةة في «  ةةروب وي ةةول»هةةل حركةةات المخبونةةات  -4

 .وقت حاو ها
 .الت ويل ما بين الور ات -الاستلام                                      -
 .الت ويل من الانتاب إلى المخبن المرتجات التامة -لانتاب                            الت ويل نحو ا -
 الا راجات -
 .هل نيام متابعة المخبونات يسمح بت ايا لهبونات المتأتية من لهتلف فروع المؤسسة -1
 .هل الو ام  المستعملة تسمح بت ين بطاقات المخبونات وااري الاامم -7
 .عة بطاقة المخبونات وااري الاامم بوفة يوريةهل يتم كتاب -1
قيةا الادةاز في « مرتجةات»هل بطاقات الانتاب المستعملة تسمح بمعرفة ومراقبة مستوع تقةام الأ ةغال  -8

 .أ  وقت ركن
 
  الجرد المادو 
 1:هل المخبونات محسوبة ماييا مر  واحا  علا الأقل في السرة  وهذا فيما يخ  -4

 مواي ولوازم. 
 ات نوف مورعةمرتج. 
 المرتوجات نهامية. 

إذا كانت عملية ا سةا  هةذن تةتم عةن طرية  جةري مةاي  يور  هةل يوجةا برنةامج يسةمح بمتابعةة تقةام  -1
 .عمليات ا سا 

                                                           
1 Fatima Zohra Drissi , les Guides d’audit De gestion D’entreprise, Breti edition , 

ALGER, 2016. 
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إذا   اةةري مةةر  واحةةا  في السةةرة هةةل   إعةةااي تعليمةةات  اصةةة  ةةذن العمليةةة وتوزيعهةةا علةةا مسةةؤولين  -7
 . عملية ااري ومحافق ا ساباتإعااي ا سابات والعمال المساهمين في

 .هل   اجتماع العمال لمساهمين في عملية ااري قبل بااية ا سابات ذلت للتطر  لإجراءات ااري -1
 .هل عملية ااري تغطي  يع أماكن التخبين -8
هةةةل أورا  ا سةةةا  هةةةي مرقمةةةة   إملامهةةةا بةةةأقلام أو بةةةا ق ولةةةي  بةةةأقلام الرصةةةاه  وهةةةي رضةةةا  مةةةن  -2

 . فر  ااريطرف مسؤولي
هل عيرات ااري المحسةوبة   تقريبهةا مةع بطاقةات المخبونةات   وهةل فروقةات ااةري   دليلهةا وتر وةها  -3

 .من طرف الأ خاه أو ا يئات المخولة وذلت قبل تسجيلها
 حماية المخزونات 

 . روط التخبين تسمح بتجرب أ طار التلف -4
 .هذن المخازن فقط الا ول إلى المخازن محاي للأ خاه المسؤولين علا -1
 .«الخ...حري   سرقة  كوارث طبيعية»المخبونات تكون مؤمرة تامين  امل ضا كل الأ طار  -7
 .وجوي نيام يسمح بمراقبة  يع السيارات والأ خاه لاع  روجهم من المورع -1
 .متابعة المخبونات المهملة متابعة جيا  والتأكا من أن دويلاتها قا ي لت إلى حسابات المؤسسة -8

 قييم المخزوناتت 
سةةعر التكلفةةة الخةةاه بالمخبونةةات نةةب أن يحتةةو  علةةا كةةل الأعبةةاء المبا ةةر  والغةةير مبا ةةر  وان الأعبةةاء  -4

 .المحملة نب تقريبها مع المحاسبة العامة
 .طر  التقييم المستعملة هي طر  عملية معا  حسب المعايير المعروفة -1
 تقييم نظام الرقابة الداخلية الخاص بالمخزونات -6
 :اف المراجع من تقييم نيام الرقابة الاا لية الخاه بالمخبونات هو التأكا من أن المؤسسةه
 تسجل  يع الكميات من السلع والمرتجات التي تملكها. 
 تقوم بتقايمها بتكلفتها ا قيقية سواء عرا الشراء أو عرا البيع. 
 1.مراقبة تراس  المخبونات مع المش يات والمبيعات 

                                                           
1 Fatima Zohra Drissi , les Guides d’audit De gestion D’entreprise, Breti edition , 

ALGER, 2016. 
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ذن الأهااف يقوم المراجع باراسة وتقييم نيام الرقابة الاا ليةة الخةاه بالمخبونةات وذلةت مةن للوصول إلى ه
 : لال نيام الأسئلة الخاه بة
 تسجيل المعطيات. 
 حماية المخبونات من التلف. 
 الفول بين المهام في تسيير المخبونات. 
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: المحاضرة السادسة  

 المبيعات مراجعة
 الزبائن
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 الزبائن/مراجعة المبيعات:  26المحاضرة السادسة 
 راجعة دورة المبيعات في المخسسة؟ما هو الهدف من م 

   إدازها بشكل ص يح؛  les bons de livraisonsضمان أن تكون الأعمال والتوصيلات  -
 .ضمان ان يكون لموع فواتير البيع ولهتلف الأعمال المرجب  قا   تسجيلها محاسبيا -

 عرض خطوات عملية البيع في المخسسة 
 :الزبور محلي - أ

 : من ا الات الكثر  يوعا ما يلي
 في مخسسة إنتاجية او توزيعية : 

 .اتوال الببون بالمؤسسة اما عن طري  ا اتف او ا ضور الى المؤسسة برية  راء سلع مرها -4
       ةةةةةكلية لإدةةةةةاز طلةةةةةب تمةةةةةوين  في حالةةةةةة مةةةةةا إذا كانةةةةةت السةةةةةلعة متةةةةةوفر   في الغالةةةةةب الببةةةةةون يطلةةةةةب فةةةةةاتور  -1

bon de commande. 
في بعةة  ا ةةالات  اصةةة مةةع المتعةةاملين بوةةفة متكةةرر  مةةع المؤسسةةة  يةةتم تقةةا  طلةةب تمةةوين بمجةةري تةةوفر 

 .السلعة باون طلب فاتر   كلية
هةةؤلاء . يسةةتقبل مبا ةةر  طلبةةات الببةةامن centre d’appelكةةذلت لةةذا بعةة  المؤسسةةات مركةةب نةةااء 

 . م معروفون لاع المؤسسة وقا   توقيع عقوي معهم للتموين بمجري تلقي الإتوالالببامن ه
 

 : نسخ من الطلب توزع كالتالي 1مول ة البيع وبعا تلقي طلب الببون يتم اداز  -7
  نسخة يحتفق عا؛ 
  نسخة ترسل لمول ة المحاسبة؛ 
  نسخة ترسل إلى المخبن لتجهيب السلعة؛ 
 لات نسخة ترسل إلى مول ة الت ويservice de recouvrements. 

المؤسسةةات الةةتي تعتمةةا علةةا نيةةام معلومةةاتي في تسةةيير نشةةاطها  في الغالةةب يحةةتفق برسةةخة مةةن الطلةةب في 
امةا موةل ة المحاسةبة والت وةيلات فتتةابع سةير العمليةة مةن  ةلال متابعةة . مول ة البيةع وكةذا المخةبن فقةط
 .الت ييرات التي تسجل في الريام

 : ة المخبن لطلبية الببون يتمبعا تلقي مول  -1
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  ا ةةراب السةةلعة مةةن المخةةبن الرميسةةي إلى مكةةان  هيةةب و دميةةل السةةلعة  و اعةةااي سةةرا الخةةروب مةةن
 ؛ bon de sortieالمخبن الرميسي 

  في المكةةةان المخوةةة  للتجهيةةةب و الإرسةةةال يةةةتم عمةةةل مراقبةةةة أ ةةةرع لطلبيةةةة الببةةةون و التأكةةةا مةةةن
في عةا   bon de livraisonفة  يةتم إعةااي سةرا الإرسةال في حالةة التوا. الروعيةة و الكميةة
 : نسخ توزع كالتالي

 نسخة يحتفق عا في المكان المخو  للتجهيب و الت ميل؛  
 نسخة ترسل إلى مول ة البيع لإعااي فاتور  البيع؛  
 نسخة ترسل إلى مول ة المحاسبية؛  
 .نسخة ترسل إلى مول ة الت ويلات 

يتم اصاار فاتور  البيةع مةن عةا  نسةخ  bon de livraisonرا الإرسال مول ة البيع بعا استقبال س
 : توزع كالتالي

 نسخة دتفق عا؛  
 نسخة ترسل إلى مول ة المحاسبة؛  
 نسخة ترسل إلى مول ة الت ويلات؛  
 .او تمرح له من أجل تسايا ررها قبل إ راب السلعة. نسخة ترسل للببون مع البضاعة 

 : ت  يتم دويل مبلغ الفاتور  بحسب الاتفا   إمابعا إتمام هذن الإجراءا -8
 إما التسايا قبل ا وول علا السلعة؛  
 يفع تسبي  قبل إعااي و  هيب السلعة؛  
 التسايا مبا ر  عرا استقبال السلعة؛  
 (.إرجاء التسايا)إعطاء ف   متف  عليها للتسايا  

 في حالة ما إذا كار التسديد نقدا : 

مةةن عةةا  نسةةخ ترسةةل إلى الموةةالح المتا لةةة في  BON DE CAISSEيةةتم عمةةل سةةرا صةةراو   -
 .عملية البيع

مةةن مبلةةغ الفةةاتور   %4يةةتم الإ ةةار  إلى طريقةةة التسةةايا في الفةةاتور  و يةةتم احتسةةا  ضةةريبة الطةةابع برسةةبة  -
 .HT ارب الرسم 
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 في حالة ما إذا كار التسديد عن طريق شي  بنكي : 

. و عةةام  ةةاوز التوقيةةع المرطقةةة البيضةةاء( بالأرقةةام و الكتابةةة)بلةةغ يةةتم التأكةةا مةةن صةة ة إسةةم المؤسسةةة و الم -
 .يتم عمل عا  نسخ و إرسا ا إلى الموالح المعرية

 .إرسال الشيت إلى البرت في أقر  فرصة بحسب الاتفا  -
 . remise des chèquesالبرت لما ستقبل الشيت يتم اداز و يقة ا باث استقبال الشيت  -

  التسةايا عةن طرية  دويةل بركةي في حالة مةا إذا كةانvirement bancaire . يةتم طلةب نسةخة مةن
 .الببون لتأكيا الت ويل

 في حالة ما إذا كار التسديد عن طريق ورقة تجارية يجب متابعة تاريخ إستحقاقها. 

 : في مخسسة خدماتية
فهةي لا . هار تليفبيةودلكن توجا البع  من المؤسسات الخاماتية مثل مؤسسة لإدةاز إ ة. نف  الخطوات السابقة

 .دتاب لهبن لأن البضاعة المباعة يتم إدازها في أجهب  الكمبيوتر
 : مخسسة أشغال عمومية

 .في هذا الروع من المؤسسات  فلمحن المرتوب عبار  عن مشروع إداز
 ا وول علا المشروع يكون في الغالب عن طري  المراقوات؛  -
 في إداز المشاريع؛  المخبون يحتو  علا المواي التي تستعمل -
 .طر  الت ويل تكون عق الاتفا  المسب   و في الغالب عق يفعات تعك  مستوع التقام في الإداز -

 
  ما هي المخاطر الم تبة في إرسال سلعة باون سرا الإرسالbon de livraison ؟ 

 .إمكانية حجب السلعة و عام قار  المؤسسة علا اس يايها -
 (التصدير)الزبور خارجي في حالة ما إذا كار  - ب
 . التوطين البركي -
 .مراقبة وجوي اتفاقيات جباميه بين الاولتين لتجرب الإ ضاع الضريو المبيوب -
 .التأكا من ان السلعة  ير رروعة من التواير او ان التواير يخضع لشروط -
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 المراجع في مراجعة سيرورة عملية البيع في المخسسة عملنطاق 
 (audit de l’enregistrement des commandes )الطلبيات مراجعة تسجيل: أولا

التأكةةا مةةن وجةةوي ملفةةات للببةةامن علةةا مسةةتوع موةةل ة البيةةع دتةةو  علةةا معلومةةاتهم ااباميةةة و عرةةاويرهم  -
 ؛...الاجتماعية 

 في حالة وجوي عقوي بين المؤسسة و الببون نب الإطلاع عليها؛  -
عةة  ةةالات تسةةايا الببةامن لتجرةةب الوقةةوع في حالةة زبةةون  ةةير في بعة  ا ةةالات تكةون هرةةاك مراقبةةة و متاب -

 contrôleهةذن الرقطةة تسةما بمراقبةة المةلاء  . قةاير علةا الةافع أو  ةاوز الوقةت المخوة  للت وةيل
de la solvabilité. 

 : من  لال الت ق  من يقة تسجيل الطلب -
 : ضمان احتواء الطلب علا المعلومات التالية -

 لي للببون؛ اسم و الرقم التسلس -
 ؛ (يوم الطلب)اسم المرتج و الكمية و السعر  -
  روط الرقل و التسليم؛  -
 ملاحيات أ رع؛  -

لا بيةع بةاون طلةب لتجرةب انكةار )ضمان أن إصاار سةرا التسةليم لا يكةون إلا بوجةوي سةرا الطلةب  -
 (.الببون لطلب السلعة و عام يفعه للثمن

بب  الشخ  المسةؤول عةن التعةايل  ال قةيم مةثلا في حالة وجوي تعايل  نب مراقبتها من حي  الس -
 .bisاستخاام كلمة في حالة وجوي تعايل 

 Contrôle de la valorisation desمراقبة تأكيد عملية البيع وتسجيلها و الكميات المباعة: يانيا

ventes et de leurs enregistrements et les quantités de marchandises livrées 

 بيعات التي   تسجيلها قم   إ راجها فعلا؛ ضمان أن الم -
 : هناك طريقتين لتنفيذ هذا النوع من المراجعة

 إنطاقا من المحاسبة: الطريقة الأولى
يةةةتم ا تيةةةار عيرةةةة مةةةن الفةةةواتير  30 سةةةا  المبيعةةةات  grand livreانطلاقةةةا مةةةن يفةةة  الأسةةةتاذ العةةةام  -

 : من أجل...بحسب قيمتها وأهمية الببون 
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 من أن هذن التسجيلات  ا و ام  إ بات؛  التأكا -
 : التأكا من يقة هذن الفواتير من  لال -
 مراقبة الشروط الشكلية والقانونية في الفاتور ؛  -

 مراقبة ص ة المجاميع اابمية والكلية في الفاتور ؛  -
ا  تكلفةةةةة  ةةةةروب مةةةةثلا طريقةةةةة حسةةةة. )مراقبةةةةة الأسةةةةعار الموجةةةةوي  في الفةةةةاتور  مةةةةع الأسةةةةعار المطبقةةةةة في المؤسسةةةةة -

 ؛(المخبون
التأكةةا مةةن صةة ة حسةةا  الضةةرامب بمةةا يقتضةةيه الريةةام اابةةامي  وفي حالةةة وجةةوي حةةالات  اصةةة نةةب التعليةةل  -
 (.ANDIمثلا فاتور  لببون مستفيا من إعفاء جبامي مقر بو يقة )

 ؛ COMPTE AUXILIAIREالتأكا من ص ة التسجيل المحاسو للفاتور  في ا سا  المساعا الخاه بالببون 
ضمان تواف  المعلومةات الموجةوي  في الفةاتور  مةع المعلومةات الموجةوي  في سةرا الطلةب وكةذا سةرا الإرسةال وبطاقةة  -

 .المخبون
كةةذلت انطلاقةةا مةةن يفةة  الأسةةتاذ العةةام  يقةةوم المراجةةع بالتأكةةا مةةن التسلسةةل الرقمةةي التوةةاعا  لأرقةةام الفةةواتير   -

 .بيوب للفواتير أو نسيان تسجيل بعضها في حالة وجوي  ر   ذا ال تيبمن اجل ضمان عام وجوي تسجيل م
 : إذن هذا الروع يعتما علا المقاربة التالية

 .ثم بطاقة المخبون –ثم وصل الإ راب من المخازن  –ثم وصل التسليم  –ثم الفاتور   –يف  الأستاذ 
 إنطاقا من بطاقة المخزور: الطريقة الثانية

 .ات الخارجة من المخازن تمت فوترتها وإرسا ا إلى الببامنضمان أن الكمي -
 .ا تيار عيرة من البضامع ومتابعة بطاقة لهبونها -
 .تأكا تطاب  المعلومات الموجوي  في الفاتور  مع وصل الإ راب من المخازن و وصل التسليم -
 : ا تبار يقة المعلومات الموجوي  في الو ام  المقر  للعملية من  لال -

 ام الشكل و المضمون في الفاتور ؛ اح   -
 إعاي  حسا  قيمة الفاتور ؛  -
 مراجعة سياسة الأسعار؛  -
 .مراجعة حسا  الضريبة -

 .إذن هذن الطريقة عك  الطريقة الأولى
 .يمكن للمراجع إستخدام نفس الطريقتين للوصول إلى تأكيدات حول احترام نظام البيع في المخسسة
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 الأشغال العمومية في حال مخسسة ناشطة في قطاع

 :يتأكا المراجع من
 ن الأعمال المرجب  مقر  بو ام ؛ أضمان  -
 ضمان أن ما تمت فوترته قا   إدازن فعلا؛  -
 : ضمان يقة ص ة هذن الو ام  من  لال -

 ا تبار الشروط الشكلية و القانونية  ذن الو ام ؛  -
 إعاي  حسا  قيمتها؛  -
 .دازا تبار تواف  هذن الو ام  مع  روط الإ -

 . التأكا من ص ة التسجيل المحاسو -
 في . الفوتر  في هذا الروع من الرشاط تكون في الغالب بحسةب مسةتوع التقةام في الإدةاز:  ماحظة مهمة

 .هذن ا الة نب أن تكون الفاتور  مرفقة بملف تق  يقر هذن الرسبة بما يتواف  مع يف  الشروط

 لمضافة و الضرائب الأخرىمراجعة الرسم على القيمة ا: يالثا
Contrôle de la fiabilité des taxes sur chiffre d’affaire et autres taxes 

  التطر  إلى الرسخ من القوانين التي تت اث عن ا اث المرشئ للضريبةle fait générateur 

شةةاط مةةن طةةرف مايريةةة الرسةةم المعتمةةا علةةا الرمةةة المضةةافة المطبةة  في الفةةواتير و مةةاع توافةة  الرسةةم علةةا القي -
 ؛  الضرامب

 .في حالة وجوي امتيازات جبامية نب مراجعة و امقها -
 .في حالة دويل الفاتور  نقاا  نب التأكا من حسا  و يفع و التوريح بضريبة الطابع -

 Audit des expéditions et sorties de stock مراجعة الإخرام و الأحن من المخازر: رابعا

  راب من المخازن و الب   عن سراات إ راب  ير مفوتر ؛مراجعة سراات الإ -
 .مراجعة تساياات الببامن قبل الإ راب -

 Audit de la facturation et de la comptabilisation مراجعة الفوترة و التسجيل المحاسبي: خامسا

des ventes 

 ضمان وجوي رقابة علا الفوتر  من حي  الشكل و المضمون؛  -
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الأسةةةعار  او مةةةرح إمتيةةةاز للببةةةون موضةةةح في الفةةةاتور   هةةةذن ا الةةةة نةةةب أن تكةةةون مةةةقر  في حالةةةة تعةةةايل  -
 بو يقة؛ 

 ضمان وجوي نيام للإنذار للموالح المتا لة في البيع في حالة وجوي أ طاء؛  -
 ضمان ص ة ا سابات؛  -
 ضمان ص ة التسجيل المحاسو؛  -
 (.نقطة مهمة)ضمان تتابع ترقيم الفواتير  -

 (audit de l’enregistrement des règlements des clients)   ت   التحصيا مراجعة: سادسا

 : هراك عا  طر  قانونية لت ويل قيمة السلع من بيرها
 especeالتحصيل نقدا  - أ
 مراجعة وجوي إ عار علا الفاتور  بأنها محولة نقاا؛  -
 G50مراجعة تسايا ضريبة الطابع في  -
 .مرقمة BON DE CAISSEمراجعة وجوي  -

 التحصيل بواسطة شي   -ب
صة ة إسةم الشةركة  عةام  ةاوز المرطقةة البيضةاء )  التأكةا مةن وجةوي مراجعةة للشةكل و المضةمون للشةيت -

 ؛ (في الإمضاء
 التأكا من وجوي تبيان للفواتير المساي  بواسطة الشيت؛  -
 التأكا من إداز نسخ من الشيت قبل إرساله إلى البرت؛  -
 (.ة سواء عرا دويل الشيت أو رفضه لأ  سبب كان و إعلام الببون بذلتالتأكا من وجوي رقابة بعاي -
 التحصيل عن طريق تحويل بنكي  - ب
 التأكا من إعلام و إرسال الببون لرسخ من الت ويلات للمؤسسة؛  -
في حالةةةة العكةةة   التأكةةةا مةةةن سةةةعي المؤسسةةةة لةةةاع البرةةةت مةةةن أجةةةل دايةةةا هويةةةة الشةةةخ  الةةةذ  قةةةام  -

 .بالت ويل

 retour clientحالات إرجاع السلع مراجعة : سابعا
 : من طرف المؤسسة يكون في حالتين facture d’avoirعمل 
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 : لا يوجد ارجاع للسلعة - أ

 يتم عمل حسم  تربيل علا مبلغ الفاتور ؛ 

 (جزئي/ كلي )يوجد إرجاع للسلعة  - ب
وء التخةبين مةن طةرف قبول المؤسسة بارجاع السلعة يكون بسبب إ لال بالعقا من طرفها  اما في حالة مثلا سة -

 الببون فلا يقبل الإرجاع؛ 
 ؛  bon de retourفي حالة قبول الإرجاع يتم عمل   -
 facture d’avoirانطلاقا مره  يتم عمل  -
 recette client en attenteإلى حسةةةا   facture d’avoirإذا كانةةةت الفةةةاتور  مسةةةاي   يةةةتم نقةةةل مبلةةةغ  -

d’imputation – trop perçu 
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: المحاضرة السابعة
مراجعة 
 الموردين/المأتريات
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 الموردين/مراجعة المأتريات: 27المحاضرة السابعة 

 ؟  ما هو الهدف من مراجعة المأتريات في المخسسة 
 ضمان أن مش يات المؤسسة تكون بحسب حاجة مرتبطة بطبيعة نشاط المؤسسة؛  -
 في المؤسسة؛  مراقبة وجوي سياسة لترييم عملية الشراء -
 مراقبة الفول بين المسؤوليات؛  -
 مراقبة وجوي نيام للتشاور و التفاوع مع الموريين؛  -
 .مراقبة عملية تسجيل الطلبيات -
 أنواع مأتريات المخسسة؟ 

 إستثمارات؛  -
 مواي أولية أو مرتجات نوف مورعة؛  -
 مواي إستهلاكية؛  -
 بضامع تامة الورع؛  -
   امة -

   في المخسسةعرض لمراحل عملية الأرا
 :المورد محلي -ت

 : من ا الات الكثر  يوعا ما يلي
  و توزيعيةأفي مخسسة إنتاجية : 

 الإتصال بالمورد -1

 : كذا قطاع الرشاط فمثلابحسب علاقة المؤسسة بالموريين و  هرا تيهر عا  حالات
رات المتاحةةة للمؤسسةةة إذا كانةةت المةةواي المشةة ات مةةن طةةرف المؤسسةةة يا لةةة في نطةةا  إحتكةةار مةةوري  هرةةا الخيةةا -

 .ضعيفة و  البا ما تلجأ للشراء مر مة بشروط الموري يون تفاوع
إذا كةةةان السةةةو  يحتةةةو  علةةةا عةةةاي محةةةاي مةةةن المةةةوريين  هرةةةا المؤسسةةةة تلجةةةأ إمةةةا الى نيةةةام التفةةةاوع أو إجةةةراء  -

 .مراقوة
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سسةة إلى نيةام التفةاوع و ما اذا كان سو  المواي المش ات من طرف المؤسسة مشةبع بةالموريين  هرةا تلجةأ المؤ أ -
 .ا تيار أحسن الموريين في السو  سواء من حي  التكلفة أو ااوي  أو أ   روط أ رع تقرها المؤسسة

بعةةا دايةةةا المةةوري  يةةةتم الإتوةةال بةةةه لطلةةب السةةةلعة  تقةةا  الطلةةةب يكةةون بحسةةةب حاجةةة المؤسسةةةة الةةةتي في         
وصول المخةبون إلى ا ةا الأيد المسةموح بةه لتجرةب الوقةوع في حالةة الغالب  ا نيام إنذار لإعااي الطلبية في حالة 

 .نفاذ للسلعة
 .اذا لم يكن هراك نيام معلوماتي  تتولى مول ة المخبن تقا  ا اجة إلى الشراء إلى مول ة التموين       

الطلةب  مةن كميةة هذا الطلب المرجب من طرف مول ة التموين  يحتو  علا كل المعلومات الضةرورية للسةلعة محةل 
 .و نوعية و سعر

 : هذا الطلب يرجب من عا  نسخ  توزع كالتالي
 نسخة يحتفق عا في مول ة التموين؛  -
 نسخة ترسل إلى مول ة المحاسبة   -
 نسخة ترسل إلى مول ة الإستلام؛  -
 .نسخة ترسل إلى مول ة التساياات -
 إستام السلعة -0

عرةا . لاسةتقبال السةلعة بالاسةتعاايل ة التموين  تقةوم مول ة الإستلام  و بعا تلقي طلب الشراء من مو
حي  يتم إعاي  حسةا  الكميةة و الروعيةة امةا كليتةا أو عةن  bon de réceptionوصو ا يتم إعااي وصل الإستلام 

 .طري  أ ا عيرات لمراقبة ااوي  و مقارنة الطلبية مع ما   إستلامه
 .bon de livraisonكذلت عرا وصول السلعة يول معها وصل الإرسال 

في حالةةةة الموافقةةةة علةةةا اسةةةتقبال السةةةلعة يةةةتم عمةةةل عةةةا  نسةةةخ مةةةن وصةةةل الإسةةةتلام و وصةةةل الإرسةةةال و ترسةةةل إلى 
 : الموالح المعرية

 نسخة إلى مول ة التموين؛  -
 نسخة إلى مول ة المحاسبة؛  -
 نسخة إلى مول ة التساياات؛  -
 .نسخة يحتفق عا -

 .إلى المخازن بحسب طبيعتها bon de transfert بعاها يتم نقل السلعة بت ويل يا لي
 استام الفاتورة -3
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يةتم عمةل عةا  نسةخ و ترسةل علةا الموةالح . بعا استلام السةلعة  يةتم اسةتلام الفةاتور   في الغالةب موةل ة التمةوين
 : المعرية
 نسخة يحتفق عا   -
 نسخة إلى مول ة المحاسبة   -
 نسخة إلى مول ة التساياات؛  -
 .لمخبن أو ااهة الطالبة للسلعةنسخة إلى مول ة ا -
 : التسديد -4

بعةةا اسةةتكمال الإجةةراءات  توةةل إلى مرحلةةة التسةةايا الةةتي نةةب علةةا المؤسسةةة ا تيةةار طريقةةة الةةافع الةةتي لا 
 .تؤ ر علا سيولتها  بالإضافة إلى تأ ير الافع إلى اقوا وقت ركن
 .يتم عا  نسخ من طريقة الافع  ترسل إلى لهتلف الموالح المتا لة

 في مخسسة خدماتية 

 نف  ا الة تقريبا -

 في مخسسة اشغال عمومية
 الفاتور  نب ان د م مستوع التقام في الإداز -
 ؟ ما هي المصالح المعنية بالفحص 
 المول ة المالية والمحاسبية؛  -
 service approvisionnementمول ة المش يات  -
 .الاستلام –مول ة المخبون  -
 ا يخص المسخوليات؟مجال فحص المراجع فيم 

 من هو الشخ  القامم بمهمة بتسيير الطلبية؟     -
 من هو الشخ  القامم بمهمة الإستلام؟ -
 من هو الشخ  القامم بمهمة المتابعة والرقابة؟  -
 من هو الشخ  القامم بمهمة التسايا؟ -
  أينا  إعداد برنامج المراجعة، ما هي الإجرا ات التي يتأكد المراجع من احترامها؟ 
 يرجة المو وقية من الإجراءات المتبعة؛  -



راجعة محاسبية وماليةم                                                                                                          براهيما بوعزيز .د  

 

64 
 

 الو ام  المقر  للعمليات؛  sincéritéيرجة صا   -
 .يرجة الفول بين المسؤوليات -

 
  الخـاص  ةما هي الأهـداف والضـمانات التـي يبحـث عنهـا المراجـع اينـا  تقيـيم نظـام الرقابـة الداخليـ

 بالمأتريات؟
 وين؛ التأكا من وجوي سياسة أو نيام للشراء أو التم -
 التأكا من فول المهام التي يشكل  عها في يا  خ  واحا إلى إحااث  طر؛  -
 التأكا من وجوي نيام أو إجراءات للتشاور بين الأطراف المعرية بالشراء وكذا نيام للتفاوع مع الموريين؛  -
 .carnet à souchesالتأكا من وجوي سجل لتسجيل الطلبيات  -

   ى المراجع ار يراعي ما يليأينا  تحليل عينات الأرا ، عل : 
 وصف يقي  للسلعة محل الطلب؛  -
 دايا للكمية؛  -
 عروان و اسم الموري؛  -
 .بالأطراف المسؤولة عن عملية الشراء cachetتوقيع والطابع الخاه  -

    أينا  إعداد طلب الأرا ، ما هو عدد النسخ والمصالح المرسلة لها؟ 
 نسخة أصلية تورف في مول ة الشراء؛  -
 ة أصلية ترسل إلى الموري؛نسخ -
 نسخة أصلية ترسل إلى مول ة المحاسبة؛  -
 .نسخة أصلية ترسل لمول ة الإستلام -

 نطاق عمل المراجع
 مراجعة تسير الطلبيات 

 التأكا من وجوي سياسة للشراء في المؤسسة؛  -
 في حالة وجويها التأكا من اح امها؛  -
 .تفي حالة عام وجويها  معرفة طريقة ترفيا المش يا -

  مراجعة إستام الطلبيةaudit de la réception de la commande 
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 التأكا من أن البضاعة المستلمة تتواف  مع ما   طلبه؛  :الهدف -
 التأكا من إصاار عا  نسخ من وصل الإستلام؛  -
التأكةةا مةةن أن العةةاملين في موةةل ة الإسةةتلام قةةا قةةامو بلمحعةةاي  حسةةا  الكميةةة المسةةتلمة وتسةةجيلها في وصةةل  -

 ؛ bon de réceptionالإستلام 
 .التأكا من إرسال نسخة من وصل الإستلام إلى مول ة المحاسبة ليورف في ملف الشراء -
  ما هي الإجرا ات المتبعة في حالة وجود مأكلة في الكمية او النوعية المستلمة مقارنة بالطلبية؟ 

رف  الكلةةي لاسةةتلام السةةلعة  أو إعةةاي  التفةةاوع إعةةلام المسةةؤول الأعلةةا بالخلةةل لا ةةاي الإجةةراء المراسةةب  امةةا الةة -
 .مع الموري

 audit de la réception de la factureمراجعة استام الفاتورة 
 التأكا من تطاب  الفاتور  مع طلبية الشراء ووصل الإستلام؛  :الهدف -
 .في حالة التطاب  يتم ال  ي  بالتسايا -
 .اسبة قبل التسايا اح اما للإجراءات المتبعةنب التأكا من إرسال الفاتور  إلى مول ة المح -
  مراجعة التسجيل المحاسبي 
 ؛ (وصل الإستلام+ طلب الشراء + فاتور  )التأكا من اكتمال ملف الشراء  -
رقةةةةم وصةةةةل  –رقةةةةم الطلبيةةةةة  –تةةةةاريخ الإسةةةةتلام : التأكةةةةا مةةةةن وجةةةةوي سةةةةجل لتسةةةةجيل المشةةةة يات يحتةةةةو  علةةةةا -

 .ت الموريمعلوما –رقم الفاتور   –الإستلام 
 .التأكا من أن التسايا   إنطلاقا من فاتور  أصلية -
 .التأكا من اس جاع الرسم علا القيمة المضافة -
 مراجعة حسابات رؤوس الأموال 

يختلةةف وضةةع رأج المةةال في المؤسسةةات طبقةةا للشةةكل القةةانود  ةةا  ويمكةةن تبةةين إجةةراءات ف ةة  حسةةابات ر وج   
 : بات التي جاء عا الريام المالي المحاسو وهذا كما يليالأموال لكل حسا  وف  قاممة ا سا

 إجرا ات التحقق من الخصوم: 
 : ويمكن توضيح ذلت من  لال التطر  إلى ما يلي

  طويلة الأجل وقوير  الأجل" إجراءات الت ق  من الالتبامات." 
 إجراءات الت ق  من حقو  أص ا  المشروع  . 
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  :إجرا ات التحقق من الالتزامات -0-1
 : تتمثل في الت ق  را يلي: إجرا ات التحقق من الالتزامات قصيرة الأجل -أ 

 التحقق من أرصدة الموردين:   
وذلةةةت عةةةن طريةةة  طلةةةب المراجةةةع مةةةن المرشةةةأ  كشةةةف تفوةةةيلي بأرصةةةا  المةةةوريين ومقارنةةةة أرصةةةا  المةةةوريين في      

وعلةةا المراجةةع ملاحيةةة تةةاريخ نشةةوء , سةةتاذويفةة  الأ, الكشةةف مةةع أرصةةا  حسةةابات المةةوريين في ميةةبان المراجعةةة
بالإضةافة إلى ذلةت علةا المراجةع الخةارجي القيةام , والإ ار  إلى الايون التي مر عليها وقت طويل ولم تساي, الاين

 .بلمحرسال موايقات للموريين للتأكا من ص ة أرصا  حساباتهم المسجلة في يفاتر المؤسسة
 التحقق من أوراق الدفع:  

, المراجع من أورا  الافع عليه ا وول علةا كشةف دليلةي بةأورا  الةافع يتضةمن أرصةا  أول المةا  لت قي       
حيةة  يقةةوم المراجةةع بمقارنةةة أرصةةا  آ ةةر المةةا  بمةةا هةةو مسةةجل في , الأورا  المسةةاي  آ ةةر المةةا , الأورا  ااايةةا 

ومطابقةةة الأورا  المسةةاي  مةةع , ا  الةةافعميبانيةةة مراجعةةة السةةرة الماضةةية ومقارنةةة أورا  الةةافع ااايةةا  مةةع يوميةةة أور 
يفةةة  المةةةافوعات الرقايةةةة بالإضةةةافة إلى الإطةةةلاع علةةةا صةةةور أورا  الةةةافع الموجةةةوي  في المؤسسةةةة وا وةةةول علةةةا 

وفي حالة وجوي أورا  يفع ملغةا  علةا المراجةع أن يطلةع علةا هةذن الورقةة ويتأكةا , موايقات من صاحو الأورا 
 .من إلغامها عن طري   تمها

 التأكد من أرصدة السحب على المكأوف: 
ويةةةتم الت قةةة  مةةةن هةةةذن الأرصةةةا  عةةةن طريةةة  قيةةةام المراجةةةع بف ةةة  مةةةذكر  , تمثةةةل حسةةةابات البرةةةت الاامرةةةة        

والشةةةيكات المرسةةةلة للبرةةةت مةةةن أجةةةل , وتتبةةةع الشةةةيكات المحةةةرر  والةةةتي لم تقةةةام للموةةةرف, تسةةةوية حسةةةا  البرةةةت
وعلةةةا , اجةةةع مةةةن البرةةةت  ةةةهاي  برصةةةيا ا سةةةا  في نهايةةةة السةةةرة الماليةةةةالت وةةةيل ولم دوةةةل بعةةةا كمةةةا يطلةةةب المر 

 .المراجع أن يت ق  من عام وجوي حسابات برت يامرة  ير مفوح عرها
 التحقق من المصروفات المستحقة: 

يةةتم الت قةة  مةةن الموةةروفات عةةن طريةة  حوةةول المراجةةع علةةا كشةةف ...." ضةةرامب, فوامةةا, إنةةار, أجةةور"       
ويتم ف وه عن طري  مقارنة أرصا  أول الف   مع أرصةا  آ ةر الفة   للسةرة , الموروفات المست قة دليلي بجميع

الت قة  مةن صة ة أرصةا  آ ةر المةا  كمةا , الت ق  من المافوعات بةالرجوع إلى يفة  المةافوعات الرقايةة, السابقة
 .اية السرة الماليةوالتأكا من عام وجوي أ  مست قات  ير مثبتة في نه, هي واري  في الميبانية

 :يتم ذلت عن طري  ما يلي: إجرا ات التحقق من الالتزامات طويلة الأجل -ب
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 التحقق من السندات:  
فيما يخ  السراات التي توارها المؤسسةة علةا المراجةع الت قة  مةن صة ة الإجةراءات الةتي اتبعتهةا الشةركة      

أن يت قةة  مةةن كفايةةة بيانةةات  ةةهايات السةةراات  كمةةا يتعةةين علةةا المراجةةع الخةةارجي, بشةةأن إصةةاار السةةراات
 : المتمثلة فيما يلي

 ورقم القيا في السجل التجار , اسم الشركة الموار  للسراات ونوعها وعروانها وقيمة رأسما ا. 
   لمةةةوع قيمةةةة السةةةراات الموةةةار  والقيمةةةة الاسميةةةة للسةةةرا ورقةةةم تسلسةةةله وسةةةعر الفامةةةا  والمواعيةةةا المحةةةاي

 .لأيامها
 و روط استهلاك السراات واسم مالكها مواعيا. 

السةةراات قةةا  كمةةا يقةةوم المراجةةع مةةن الت قةة  مةةن سةةلامة المعااةةة المحاسةةبية للسةةراات الملغةةا  وأن عمليةةة إلغةةاء     
 .انعكست علا الافاتر بوور  ص ي ة

 التحقق من القروض طويلة الأجل:  
ارجي أن يت وةةل مةةن المؤسسةةة علةةا كشةةف للت قةة  مةةن عروةةر القةةروع طويلةةة الأجةةل علةةا المراجةةع الخةة      

والاطةلاع , تفويلي بالقروع طويلة الأجل ومطابقة لموع هذا الكشف مةع حسةابات القةروع بةاف  الأسةتاذ
كمةةا ي تةةب علةةا المراجةةع إرسةةال , علةةا عقةةا القةةرع ومطابقةةة الشةةروط الةةواري  مةةع المعلومةةات المارجةةة بالكشةةف

والفوامةةةا المتعلقةةةة عةةةذن القةةةروع , القةةةروع المسةةةاي   ةةةلال السةةةرةموةةةايقات للجهةةةات المانحةةةة للقةةةرع ومراجعةةةة 
بالإضافة إلى ذلت يتعين علا المراجع الخارجي الإطلاع علةا قةرار للة  الإيار  بخوةوه الموافقةة .  لال الف  

 .علا عقا القرع والت ق  من عام وجوي قروع طويلة الأجل  ير مسجلة بالافاتر
 (: حقوق أصحاب المأروع) الجارية والغير جارية وم إجرا ات التحقق من الخص -0-0

: للتحقق من الخصوم الداخلية على المراجع اتباع الإجرا ات التالية  
 للت قة  مةةن رأج مةال الشةةركة علةةا المراجةع مطابقةةة رأج المةال المةةارب في القةةوامم  :التحقـق مــن رأس المــال

وفي حالةةة زيةةاي  رأج المةةال يت قةة  المراجةةع مةةن , ساسةةيالماليةةة بمةةا هةةو واري في عقةةا تأسةةي  الشةةركة ونيامهةةا الأ
بالإضةةافة إلى ذلةةت الت قةة  مةةن . عمليةةة البيةةاي  والطريقةةة الةةتي تمةةت عةةا وذلةةت بةةالرجوع إلى عقةةا الشةةركة المعةةال

اسةتفاء سةةجل ملكيةةة الأسةهم المملوكةةة  ةةم وقيمهةا الإسميةةة ومطابقةةة هةذا الكشةةف مةةع البيانةات الماونةةة بسةةجل 
 .ما يقوم المراجع بالت ق  من ص ة الإفواح علا بيانات رأج المالملكية الأسهم ك
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 يت قةة  المراجةةع مةةن الأربةةاح القابلةةة للتوزيةةع عةةن طريةة  الت قةة  مةةن  :التحقــق مــن الأربــاح القابلــة للتوزيــع
سةةةلامة الإجةةةراءات الةةةتي ا ةةةذتها الشةةةركة بشةةةأن هةةةذن الأربةةةاح مةةةن  ةةةلال الإطةةةلاع علةةةا قةةةرارات للةةة  الإيار  

 .العامة للمساهمين واامعية
 علةةا المراجةةع عرةةا يراسةةة الاحتياطةةات أن يت قةة  مةةن أن الاحتيةةاطي القةةانود   :التحقــق مــن الاحتياطــات

وذلةت بةالرجوع إلى قةرارات , مةن صةافي الأربةاح% 8ك ا أيد يمثةل الرسةبة المروةوه عليهةا في القةانون وهةي 
المراجةةةةةع الت قةةةةة  مةةةةةن سةةةةةلامة الإفوةةةةةاح عةةةةةن كمةةةةةا يتعةةةةةين علةةةةةا , للةةةةة  الإيار  واامعيةةةةةة العامةةةةةة للمسةةةةةاهمين

 . وأن يتم الإفواح عن هذن الاحتياطات بوور  تفويلية لكل نوع مرها, الاحتياطات بالميبانية
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تقرير محافظة الحسابات لأركة ذات )دراسة حالة لمهمة المصادقة على الحسابات 
 (:مسخولية محدودة

لشركة ذات  1041افية ا سابات المتعل  بالموايقة علا ا سابات لاور  في إطار إعااي تقرير مح       
لهتوة في صراعة وتركيب عتاي المطابخ ومن  لال تقييم محافق ا سابات للريام  SARLمسؤولية محاوي  

ة تبين له الرقابة الاا لية للشركة ومعايرة الو ام  والمستراات المحاسبية والسجلات القانونية وكذا حسابات الشرك
 :المعطيات التالية

 :معلومات متعلقة بنظام الرقابة الداخلية/ 1
  (الإيار  العامة)المسير: من  لال الاطلاع علا ا يكل الترييمي للشركة تبين وجوي الموالح التالية        

فق ا سابات وبعا يراسة محا. مول ة الإنتاب  مول ة المحاسبة  مول ة المبيعات  مول ة المواري البشرية
 :للعمليات استغلال الرشاط للاور  الإنتاجية دول علا المعلومات التالية

علا الطلبيات من الببامن عن طري  ا اتف بالرسبة للببامن الخواه كما تقوم  مصلحة المبيعاتتت ول  -
بلاغ مول ة المول ة بالمشاركة في المراقوات من أجل ا وول علا صفقات مع زبامن عموميين  وتقوم بلمح

 .الإنتاب بالطلبيات التي نب إعاايها للببامن عن طري  طلبية للبيع
علا طلبية البيع من مول ة المبيعات  فتقوم مول ة الإنتاب بتفقا لهبون المرتجات  مصلحة الإنتامتت ول  -

لا المرتجات المطلوبة كليا التامة من أجل تقا  المرتجات المطلوبة للبيع  وفي حالة ما إذا لم يتوفر هذا المخبون ع
أو جبميا تقوم مول ة الإنتاب بالشروع في عملية إنتاب المرتجات المطلوبة بعا أن تقوم بلمح راب المواي الأولية من 

لهبون المواي الأولية وفي حالة عام توفر هذا المخبون علا المواي اللازمة للإنتاب تقوم المول ة بالاتوال بالمسير من 
يقوم المسير بالاتوال بموريين أجربيين من أجل استيراي المواي المطلوبة . المواي الأولية المطلوبة للإنتابأجل إماايهم ب

 (.في حالة وجوي ف   قوير )أو موريين محليين ( إذا كانت ف   تسليم المرتجات التامة طويلة نسبيا)
خبون المرتجات التامة  تقوم المول ة بلمح راجها بعاما تقوم مول ة الإنتاب بتوريع المواي المطلوبة وإي ا ا لم -

رثل المول ة )لتوزيعها للببون بحضور رثل المول ة التجارية من أجل التأكا من المرتوب والكمية والذ  يقوم 
 .بلمحعااي الفاتور  وسرا التسليم( التجارية

ام بالرسبة للببامن القااما  وعرا أي 40يقوم المسير بمتابعة دويل مبلغ الفاتور  والذ  يكون عاي  في أجل  -
 .التسليم بالرسبة للببامن اااي

بعاما تت ول علا نسخ مرها  Pc Comptaبتسجيل الفواتير محاسبيا في برنامج  مصلحة المحاسبةتقوم  -
من المسير ( فواتير)من المول ة التجارية كما تقوم المول ة بتسجيل عمليات الشراء بعاما تت ول علا الو ام  

كما تقوم بتسجيل مواريف المستخامين ( نسخ  يكات ووصلات الافع)وكذا المبالغ المافوعة للموريين 
 . هريا والميبانية اابامية سرويا G50وتعا التوريحات اابامية ( الأجور)
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 هريا  CNASبلمحعااي الأجور والرواتب  هريا والتوريحات الاجتماعية  مصلحة الموارد البأريةتقوم  -
للمسير من أجل ( يف  الأجر والتوريح الاجتماعي)  وتقوم بلمحرسال الو ام  Pc Paieاام برنامج باستخ

 .التسايا ومول ة المحاسبة من أجل التسجيل المحاسو
بحي  يحرر الشيكات وعاي  ما يتم ( ا سابات البركية والوراو )في تسيير مالية الشركة  المسيرتتمثل مهمة  -

 .سايا  يع المواريف ويقوم بت ويل مبالغ الإيرايات نقاا وعن طري  البرتالافع نقاا من أجل ت
 :معلومات متعلقة بالمحاسبة وأرصدة الحسابات/ 0

وتطابقها مع ا سابات  1044قام محافق ا سابات كأول إجراء بالتأكا من أرصا  ا سابات الختامية لاور  
 :يات التاليةالافتتاحية  كما قامت المحاسبة لموعة من المعط

 :74/41/1041ميبان المراجعة في 
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الرصيد الدائن الرصيد المدين  اسم الحساب رقم الحساب

20 000 000.00 رأسمال اجتماعي 101

49 532 353.00 ترحيل من جديد 11

9 482 426.13 نتيجة الدورة 12

41 040.00 ايردات ومصاريف مؤجلة 13

1 818 994.61 قروض بنكية 164

1 939 622.00 قروض الايجار التمويلية 167

75 906 968.00 تثبيتات مادية 21

16 340 829.00 تثبيتات جارية 23

6 048 882.00 ثبيتات مالية 27

68 938 366.00 الاهتلاكات 281

75 662 020.00 مخزونات البضائع 30

199 999.00 مخزونات المواد الأولية 31

99 014 708.00 مخزونات المنتجات التامة 35

118 769 273.00 موردو المخزونات والخدمات 401

173 835.00 موردو الثبيتات 404

400 000.00 تسبيقات للموردين 409

1 296 808.00 تسبيقات للضرائب 4097

72 998 112.00 زبائن 411

11 637 851.00 تسبيقات الزبائن 419

2 122 032.00 حساب المستخدمين 421

588 412.52 حساب الضمان الاجتماعي 431

348 609.00 ر.ق.م للدفع على التثبيتات 4422

2 627 999.00 ر.ق.م للدفع على المشتريات 4423

178 824.00 Pré-compte ر.ق.م للتحصيل 4424

2 478 546.00 ضريبة أرباح الشركات 444

7 441 844.00 ر.ق.م على المبيعات 445

4 890 776.00 الرسم على النشاط المهني 4451

124 060.00 ضريبة الدخل الاجمالي للأجور 4452

777 600.00 الحساب الجاري للشركاء 455

21 940 202.00 BNA بنك 5121

28 260.00 BEA بنك 5122

6 746.00 الصندوق 53

14 942 260.00 الاعتمادات المالية 54

9 136 093.00 استهلاكات الاستغلال 60

16 966 100.00 خدمات خارجية 61

6 406 010.00 خدمات خارجية أخرى 62

22 687 489.00 مصاريف المستخدمين 63

4 367 592.00 مصاريف الضرائب 64

195 546.00 المصاريف التشغيلية الأخرى 65

1 132 840.00 مصاريف مالية 66

3 318 296.00 مصايرف الاهتلاك 68

0.00 ضريبة أرباح الشركات 69

137 199 414.00 رقم الأعمال 70

18 370 166.00 الانتاج المخزن 72

422 411.00 الايرادات المالية 76
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 :31/10/0210جدول الاهتاكات في 
 

 
 

 :31/10/0210الأرصدة البنكية حسب الكأوف البنكية في 
 

 
 

 :0210لأهر ديسمبر  G50التصريح الجبائي 
 

 
 

 يب 1.411.071.00: حسب التوريح الاجتماعي هو CNASمبلغ ا  اكات الضمان الاجتماعي 
 :لومات إضافية أ رعمع
 .لم تقم الشركة بااري الماي  السرو  للمخبونات والتثبيتات  وإجراءات التأكا من حسابات الببامن والموريين -
لا تمتلةت الشةةركة نيةةام معلومةةات لتسةيير لهبوناتهةةا كمةةا أنهةةا لا تعتمةةا علةا وصةةولات الإي ةةال والإ ةةراب للبضةةامع  -

 .ةوالمواي الأولية والمرتجات التام
تسةةجل الشةةركة اسةةتهلاكات المةةواي الأوليةةة في نهايةةة الةةاور  وذلةةت بالاعتمةةاي علةةا حجةةم الإنتةةاب السةةرو  مطةةروح  -

 .مره ا امش الإ الي
 :المطلوب

 :من  لال المعطيات المقامة قم بلمحعااي تقرير حول
 ؟  يم نيام الرقابة الاا لية للشركةتقي -4

 ؟سابات الشركةأهم الملاحيات حول حدليل واستخراب  -1
 ؟لقوانينتقا  الاق احات الملاممة من أجل ا وول علا حسابات صايقة وموافقة  -7

صافي القيمة المحاسبية الاهتلاك المتراكم قسط الاهتلاك القيمة الأصلية اسم التثبيت رقم التثبيت

38 006 217.00 32 879 328.00 3 318 296.00 70 885 545.00 تثبيتات مادية X

الرصيد الدائن الرصيد المدين البنك

19 153 390.00 BNA بنك

263 260.00 BEA بنك

المبلغ الضريبة

255 987.00 TAP الرسم على النشاط المهني

158 698.00 الضريبة على الدخل الاجمالي لللأجور

2 973 175.00 TVA A PAYER ر.ق.م للدفع



راجعة محاسبية وماليةم                                                                                                          براهيما بوعزيز .د  

 

73 
 

 :خاتمة
يمر البراء الفكر  للمراجعة المحاسبية عق تبيةين الأسةبا  والبواعة  الأساسةية ليهةورن والةتي تمكررةا مةن دايةا 

ف  ةامل للمراجعةة المحاسةبية والماليةة ثم تبةين  واموةه  الإطار المفاهيمي مع تبيين أهاافه و أهميته وهذا بوضع تعري

 . وظامفه فروضه ومبايمه  والتي تضبط الممارسة المياانية له

فةالتغيرات الةةتي  ةهاتها بيئةةة الأعمةال عملةةت علةا تطةةوير المراجعةة المحاسةةبية وقيامةه كرشةةاط أساسةي لا يمكةةن 

يةةةا حةةةول  ةةةرعية وصةةةا  ا سةةةابات مةةةن  ةةةلال القيةةةام الإسةةةتغراء عرةةةه  فا ةةةاف مرةةةه يتمثةةةل في إبةةةااء رأ  فةةة  محا

بعمليةةات الف ةة  والت قةة  مةةن البيانةةات و المعلومةةات المحاسةةبية و الماليةةة   مةةع التأكةةا مةةن مةةاع صةة تها وتمثيلهةةا 

للمركةةةب المةةةالي للمؤسسةةةة  ومةةةاع تطبيةةة  الإجةةةراءات الموضةةةوعة مةةةن طةةةرف إيار  المؤسسةةةة لتفةةةاي  لهتلةةةف الأ طةةةاء 

 .ت الغش والتلاعبالمحاسبية ومرع حالا

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



راجعة محاسبية وماليةم                                                                                                          براهيما بوعزيز .د  

 

74 
 

 : قائمة المصادر والمراجع باللغة العربية
 الكتب : أولا
  الأرين سلسةلة  "تطور معايير التدقيق و التأكيد الدولية وقواعد أخاقيـات المهنـةأحما حلمي  عة   -4

 . 1002كتب  يار صفاء للرشر و التوزيع  
  الطبعةةة الثالثةةة  يار وامةةل للرشةةر  يــة النظريــة و العمليــةمــدخل إلــى التــدقيق مــن الناحالتميمةةي هةةاي    -1

 . 1002الأرين 
  تر ةة محمةةا الايسةطي  الريةةاع  يار المةةريخ  "المراجعـة مــدخل متكامــل" أريرةب ألفةةين وجةيم  لوبيةةت   -7

1005. 
ار   الطبعةةةةة الأولى  اابامةةةةر ي" المحاســــبة العامــــة وفــــق النظــــام المحاســــبي المــــاليعبةةةةا الةةةةرحمن عطيةةةةة  -1

  .1047جيطلي  
  ااةةبء الأول  يار التــدقيق المحاســبي بــين التأصــيل العلمــي والتطبيــق العملــيعلةةي عبةةا الوةةما عمةةر   -8

 .1045هومة اابامر  
الإطـــار النظــــرو و  –مراجعـــة الحســـابات المتقدمـــة حسةةةين أحمةةةا يحةةةاوح  حسةةةين يوسةةةف قاضةةةي   -2

 . 1002يار الثقافة  الأرين  الطبعة الأولى   ، الجز  الأول،"الإجرا ات العملية
الطبعةةة الأولى  يار   "مــدخل إلــى التـدقيق و التأكيــد وفقــا لمعــايير التـدقيق الدوليــة عةة أحمةةا حلمةي   -3

 .1041 عمان  صفاء للرشر والتوزيع 
ــــةكمةةةةال الةةةةاين موةةةةطفا الةةةةاهراو      -2 ــــي المحاســــبة والمراجع   الةةةةاار ااامعيةةةةة   دراســــات متقدمــــة ف

 . 1004الإسكرارية  
  ييةوان المطبوعةات ااامعيةة  "المراجعة و تـدقيق الحسـاباتمحما التوهامي طواهر  مسعوي صايقي   -40

 . 1002اابامر  
ــة الحســابات مــن النظريــة إلــى التطبيــقمحمةةا بةةوتين   -44   ييةةوان المطبوعةةات ااامعيةةة  "المراجعــة ومراقب

 . 1008الطبعة الثانية   اابامر  
ـــة و الممارســـة" بان  محمةةةا سمةةةير الوةةة -41 ـــين النظري ـــة للمراجعـــة ب   يار الرهضةةةة العربيةةةة  الأصـــول العلمي

 . 4225بيروت  
  الإسةةةةةكرارية  يار ااامعيةةةةةة ااايةةةةةا   الرقابـــــة والتـــــدقيق الـــــداخليفت ةةةةةي رز  السةةةةةوافر  وآ ةةةةةرون   -47

1001. 
   مرشةةورات كليةةت  والمعــايير الدوليــة SCFالواضــح فــي المحاســبة الماليــة وفــق بةةن ربيةةع حريفةةة   -41

 .1047الطبعة الأولى  اابامر  
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ـــر عـــن الغـــش" أمةةةين السةةةيا   أحمةةةا لطفةةةي   -48   الةةةاار " مســـخوليات و إجـــرا ات المراجـــع فـــي التقري
 . 1008ااامعية  مور  

  يار "الأصـول العلميـة و العمليـة لتـدقيق الحسـابات"  الا را ب الخطيب   ليةل محمةوي الرفةاعي   -42
 . 4222رشر  الأرين  عمان  المستقبل لل

  مؤسسةةة الةةورا  للرشةةر  الطبعةةة "مراجعــة الحســابات بــين النظريــة والتطبيــق"يوسةةف محمةةا جربةةوع    -43
 . 1000الأولى  عمان  

  "التــدقيق بــين النظريــة والتطبيــق وفقــا لمعــايير التــدقيق الدوليــة الداخليــة"عبةةا الله  لةةف الةةواريات   -45
 . 1002وزيع  عمان  مؤسسة الورا  للرشر والت

  1  مطبوعةةة جامعيةةة  جامعةةة البليةةا  تــدقيق داخلــي وخــارجي ونظــام الرقابــة الداخليــةعمةةور   ةةال   -42
 . 1044اابامر  
 أطروحات دكتوراه رسائل ماجيستر و : يانيا
 
  دراسـة حالـة الجزائـر-أهمية تبني معايير المراجعة الدولية في ظل الإصـاح المحاسـبيسايج فايب   -1

  1أطروحةةةة مقامةةةة لريةةةل يرجةةةة الةةةاكتوران  كليةةةة العلةةةوم الإقتوةةةايية والتجاريةةةة وعلةةةوم التسةةةيير  جامعةةةة البليةةةا 
1041-1048. 

  "دراســة مقارنــة بــين الجزائــر وتــونس و المملكــة المغربيــة -التنظــيم المهنــي للمراجعــة ةةريقي عمةةر   -1
 . 1044/1041ة   السر4أطروحة يكتوران في العلوم الإقتوايية  جامعة سطيف

 تقييم واقع المراجعة الداخلية في المخسسات الإقتصادية من منظور المعايير الدوليـة،بوعبيب ابراهيم  -7
 . 1045  1محاسبة وتاقي   جامعة البليا  : أطروحة يكتوران في العلوم التجارية   و 

 الكتب باللغة الأجنبية: يالثا 
1. Robert Obert, audit et commissariat aux comptes, aspecte internationaux, 

dunod, paris, 2000. 

2. Zied Boudriga, l’audit interne- organisation et pratiques, collection azurite, 

Tunisie, 2012. 

3. khelassi Réda, l’audit interne, audit opérationnel, édition Houma, Alger 2005. 

4. Fatima Zohra Drissi , les Guides d’audit De gestion D’entreprise, Breti edition , 

ALGER, 2016 

5. Hamini allel, le contrôle interne et l’élaboration du bilan comptable ,opu,1993/ 

6. Lionel Collin et gerard Vallin, audit et contrôle interne, édition Dalloz, 1986. 
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7. Jaques renard, théorie et pratique de l’audit interne, Groupe Eyrolles, 6 édition, 

Paris, France, 2010. 

 : القوانين والجرائد الرسمية: رابعا

-27ا القانون ر   1727ا لسةة 21الجريدة الرسمية للجمهورية الجزائرية الديمقراطية العيةيةا اليد   -1

يتعل  بهن الخبير المحاسب، ومحافظ ا 1727يونيو  11الموافق ل  2222رجب  26مؤرخ في  72

 . الحسابات والمحاسب المعتمد

ا مرسو  نةيي ر 1722ا لسةة 70الجريدة الرسمية للجمهورية الجزائرية الديمقراطية العيةيةا اليد   -0

  .يتعل  بتعيين محافظي الحسابات 21-22ر   

ا  رار مؤرخ في 1771ا لسةة 21ا اليد  الجريدة الرسمية للجمهورية الجزائرية الديمقراطية العيةية -0

يحدد قواعد التقييم والمحاسبة ومحتوى الكشوف ا 1772يوليو سةة  16الموافق لـ  2211رجب عا   12

 . المالية وعرضها وكذا مدونة الحسابات وقواعد سيرها

 المواقع الإلكترونية: خامسا

1- http :// www.cnc.dz 

2- http :// cn-cnnc.dz/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.cnc.dz/


راجعة محاسبية وماليةم                                                                                                          براهيما بوعزيز .د  

 

77 
 

 

 

 فهرس المحتويات

 
 مقدمة

 الإطار المفاهيمي للمراجعة المحاسبية و المالية : 10المحاضرة الأولى 
 المحاسبية والمالية  لمحة تاريخية عن المراجعة -1

 المحاسبية والمالية تعريف المراجعة -2
ة المحاسبية و الماليةأهداف المراجع 3- 
 -4أنواع المراجعة

المراجع الخارجي، صفاته مهامه، حقوقه وواجباته : 10الثانية المحاضرة   
.تعريف المراجع الخارجي صفاته ومهامه  -1  
 .حقوق وواجبات المراجع الخارجي، تعيينه، تحديد أتعابه وعزله -2
 .المتعارف عليها و المقبولة قبولا عاما  معايير المراجعة الخارجية -3
 .مسؤوليات المراجع الخارجي -4

 المراحل الأساسية للقيام بمراجعة محاسبية مالية لمؤسسة ما: 10 الثالثةالمحاضرة 

 المراحل الأساسية للقيام بمراجعة مؤسسة ما1-

 .دراسة وتقييم نظام الرقابة الداخلية للمؤسسة -2
 .والقوائم المالية فحـص الحسابـات: المرحلة الثالثة -3

 .إنهاء عملية المراجعة وكتابة التقرير النهائي : المرحلة الرابعة 4-
 "الجانب التطبيقي"مراجعة وفحص حسابات التثبيتات: 10المحاضرة الرابعة 

  SCFتعريف الأصول حسب 1-
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 الماديةإجراءات التحقق من الأصول 2-
 : أهداف مراجعة التثبيتات المادية 3-

 راجعة المخزوناتم: 10المحاضرة الخامسة 
 تعريف المخزونات1-
 شروط التسجيل في الصنف الثالث2-
 تقييم المخزونات3-
 أهداف مراجعة المخزونات4-
 ت نظام الرقابة الداخلية المطبق على المخزونا5-

 .الزبائن/مراجعة المبيعات:  10المحاضرة السادسة 
 .الموردين/مراجعة المشتريات: 10المحاضرة السابعة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


